
 

 شناسنامه سند

 و سرپایی در بخش بستری پرستاربه  بیمار اختصاص یراهنما  شناسه سند

 1.1 نگارش

 11/01/1001 تاریخ صدور

 و سرپایی در بخش بستری پرستاربه  بیمار اختصاص یراهنما نام فایل

 HIS   در و سرپایی در بخش بستری پرستاربه  بیمار اختصاص یراهنما شرح سند

 مهندس عباسی نویسنده

 

 تاریخچه بازنگری

 نام فایل نسخه شرح تغییرات تاریخ نویسنده / ویراستار

 1.0 - 11/00/1001 سرکار خانم غنیمت
در بخش  پرستاربه  بیمار اختصاص یراهنما

 و سرپایی بستری

 1.0 - 11/00/1001 مهندس مبصر
در بخش  پرستاربه  بیمار اختصاص یراهنما

 و سرپایی بستری

 1.0 - 11/00/1001 مهندس میرزایی
در بخش  پرستاربه  بیمار اختصاص یراهنما

 و سرپایی بستری

 

 

 

 

 تاریخچه کنترل کیفیت

 توضیحات وضعیت نسخه تاریخ مسئول

 - تایید شد 1.1 00/00/1001 سرکار خانم غنیمت

 - شدتایید  1.1 00/00/1001 مهندس مبصر

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 و سرپایی در بخش بستری پرستاربه  بیمار اختصاص یراهنما

 تهیه کننده : 

 دانشگاه علوم پزشکی شیراز HISاداره 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ویرایش اول



 

 قوانین بالادستی تعرفه گذاری خدمات مراقبت های پرستاری

در خصوص   درمان وزارت متبوع معاون محترم 0410/  10/  14مورخ  041/  071   شماره  پیرو نامه 

نحوه ثبت  راستای این دستورالعمل در خدمات و مراقبتهای پرستاری  دستورالعمل رسیدگی به اسناد

 سازی شده استبه شرح زیر پیاده  HISسیستم  پرستار در

 

 ساختار اجرایی دستورالعمل

به منظور ایجاد وحدت رویه و پیاده سازی صحیح دستورالعمل و نظارت بر اجرا در کارکنان گروه پرستاری 

 شاغل در بیمارستان کمیته ای با ترکیب اعضاء پیشنهادی به شرح زیر تشکیل گردد 

 رئیس مرکز -

 مدیر مرکز -

 مدیرخدمات پرستاری)مترون( -

 HISسوپروایزر  -

 مسئول درآمد/اقتصاد درمان -

 حسابداری/امور مالی مرکز رئیس -

 یکی از سوپروایزرهای مرکز به انتخاب مدیر خدمات پرستاری)مترون( -

 نکته مهم

به منظور عملیاتی شدن این دستورالعمل الزامی است که مشخصات گروه پرستاری شامل نام و نام خانوادگی،شماره نظام 

 .بوطه انتخاب گردددر قسمت مدیریت سیستم تعریف و شغل مر HISپرستاری در سیستم 

تبصره:یکی از ملاک های پرداخت تعرفه پرستاری توسط سازمان های بیمه گر بر اساس گروه تخصصی در بخشهای بستری 

 میباشد HISو سرپایی منوط به درج مشخصات فرد ارائه کننده گروه پرستاری در سیستم 



 

 تنظیمات سطوح دسترسی

بستری ، در قسمت سطوح دسترسی ماژول مدیریت سیستم  بخشدر  پرستاربه  بیمار اختصاصجهت 

 به گروه های کاربری داده شود HISتوسط سوپروایزر لازم  های دسترسی

ی و با هماهنگ بر اساس فرایند های صحیحکاربران دقت شود که به دسترسی  اعمالدر خصوص :  1نکته 

 .دسترسی ها مشخص گردد مدیریت خدمات پرستاری دانشگاه

 تغییر سطوح مراقبتی بیمار به شرح زیر تنظیم گردد پیشنهاد میگردد به عنوان مثال 

 اقبتیهمچنین تغییر سطوح مر ،توزیع و ثبت سطوح مراقبتی بیماران به عهده سرپرستار میباشد 

 میبایست توسط سرپرستار صورت پذیرد بیمار

ایزر و ترخیص گردد این امکان در اختیار سوپروتبصره : در موارد اورژانس که پرونده بیمار میبایست محاسبه 

 مرکز گذاشته شود

: در صورتیکه سرپرستاران ، منشی و گروه های مختلف پرستاری در یک گروه قرار دارد دسترسی 0نکته

نسبت به تفکیک گروه های  لازم استبنابراین ها به همه افراد زیر مجموعه گروه اعمال میگردد 

 کاربری به جهت مدیریت دسترسی اقدام نمایید

 :همانند تصویر زیر



 

 در ماژول مدیریت سیستم ، سطوح دسترسی کاربران را انتخاب نمایید. -1

 را انتخاب نمایید.کاربران سیستم پوشه موردنظر -0

 گزینه تعیین میزان دسترسی گروه را انتخاب نمایید.-1

 پیش رو )تنظیم سطوح دسترسی( بخش بستری را انتخاب نمایید. در صفحه-0

 با توجه به نیاز گروه مورد نظر گزینه های مشخص شده در تصویر را انتخاب نمایید. -0

 و در نهایت  برای اعمال تغییرات دکمه تأیید را انتخاب نمایید. -6

 

 در بخش بستریاختصاص بیمار به پرستار 

 پرستار در بخش های بستری ، مطابق تصویر زیر مراحل را دنبال نمایید : اختصاص بیمار بهجهت 

 .در نوار منو بالای نرم افزار آیکن )تخصیص بیمار به پرستاران( را انتخاب نمایید 

 

 
 



 همانطور که در تصویر زیر مشاهده می نمایید ، بیماران بخش فعلی در سمت چپ قابل رویت می باشد:

 

 

 : مطابق تصویر زیر

 بیمار را از لیست سمت چپ انتخاب نمایید.  -1

 از لیست سمت راست ، نام پرستار یا بهیار موردنظر برای بیمار را انتخاب نمایید. -0

 
 در این مرحله می بایست سطح مراقبتی بیمار را از لیست انتخاب نمایید: -1

 ت()توجه نمایید سطح مراقبتی بیمار با سطح بندی تریاژ متفاوت اس



 
 

 

 

 

 

 

  صورت پذیرد. اختصاصدر انتها گزینه تایید را انتخاب نمایید تا 

 : در لیست بیماران ، فیلد تاریخ تخصیص پرستار به بیمار را مشاهده می نمایید 

 
  پرستار پرستار از بخش دیگر به بیمار بخش فعلیاختصاص(Need) 

 زیر عمل نمایید : ، مطابق تصویر)پرستار بخش دیگر( Needپرستار  اختصاصجهت 



 

 
 بیماران بستری ، بیمار موردنظر را انتخاب نمایید.از لیست  -1

 را انتخاب نمایید. Needدکمه پرستار  -0

 در پنجره پیش رو )پرستار سایر بخش ها( بخش مورد نظر را انتخاب نمایید. -1

 در نهایت دکمه تایید را فشار دهید. -0

 های فوق نسبت به مطابق آموزش لیست پرستار / بهیاردر  Need پرستارانمشاهده  بعد از

 اقدام نمایید. پرستاربه  بیمار اختصاص

 

 تعویض شیفت ، مرخصی پرستار و...(به دلیل  ) تغییر پرستار بیمار 

پرستار یمار به ب اختصاصدر هنگام بیمار باشد ، برای در صورتی که به هر دلیل نیاز به تغییر پرستار فعلی 

 اده شده است با پیغام زیر برخورد می نماید :به بیمار اختصاص دپرستار  قبلاکه 

 



پرستار  اختصاصو سپس نسبت به بیمار از لیست پرستار فعلی خارج شود بدین منظور می بایست 

 : اقدام گرددمطابق تصویر زیر جدید 

 

 

مایش داده نمایید تا لیست بیماران آن ن جستجوابتدا در لیست پرستار/ بهیار ، پرستار فعلی را در لیست  -1

 شود.

 سپس بیمار موردنظر را انتخاب نمایید. -0

 ( را انتخاب نمایید.< دکمه انتقال به چپ ) -1

 پرستار اقدام نمایید. اختصاص بیمار به های فوق نسبت به مجددا مطابق آموزش

 

 تغییر سطح مراقبتی بیمار 

 دهید :جهت تغییر سطح مراقبتی بیماران حاضر در بخش مطابق تصویر مراحل زیر را انجام 

 

 
 



 را انتخاب نمایید. سطح مراقبتی بیماردر نوار منو بالا، آیکن  -1

خاب را انت تغییر سطح مراقبتیدکمه  جهت بیمار موردنظر،در لیست بیماران بخش موردنظر ، -0

 نمایید.

 بیمار را انتخاب نمایید.سطح مراقبتی -1

 در انتها دکمه تایید را جهت ثبت انتخاب نمایید.-0

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مشاهده سوابق سطوح مراقبتی 

 

 
 

 



 درمانگاهی،  از جمله خدمات انتخاب  پرستار در بخش بستری در زمان ثبت خدمات

 و... اسکوپی،تخت های ستاره دار

 

 

 ر د ، دیالیز،تالاسمی و...مرتبط )سرپایی( انتخاب  پرستار در بخش های درمانگاهی

 زمان ثبت خدمات از جمله خدمات درمانگاهی، اسکوپی،تخت های ستاره دار و...

 


