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قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26نامه داخلي كميسيون موضوع ماده  آئين

 مجلس شوراي اسلامي 27/11/80

  

  مقدمه 

مجلس شوراي اسلامي  27/11/80قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26در اجراي ماده  

در اجراي  .استه سازمان بهزيستي كشور گانه موضوع اين ماده به عهد 13مسئوليت صدور مجوز براي موارد 

شوراي معاونين  1391 /11  /30 كه در جلسه مورخ -  26 نامه داخلي كميسيون موضوع ماده آئين، اين ماده 

  . شود ميبه شرح ذيل ابلاغ - سازمان مورد تصويب اعضا قرار گرفته است 

  

  1ماده 

  :عبارتند از 26گانه ماده  13 بندهاي

  تاسيس مهدهاي كودك  - 1

  خياباني  سرپرست و كز نگهداري شبانه روزي كودكان بيتاسيس مرا - 2

 ران و زنان تاسيس خانه سلامت دخت - 3

 ها و مراكز خدمات بهزيستي  تاسيس مجتمع - 4

 هاي مددكاري اجتماعي  تاسيس كلينيك و اورژانس - 5

 تاسيس مراكز خدمات مشاوره اجتماعي  - 6

 تاسيس مراكز توانبخشي معلولين  - 7

 آموزي معلولين  تاسيس مراكز حرفه - 8

 تاسيس مراكز توانبخشي و نگهداري سالمندان  - 9

 بيماران رواني مزمن  مانتاسيس مراكز توانبخشي و در -10

 تاسيس مراكز خدمات مشاوره ژنتيك  -11

 و بازتواني معتادين  تاسيس مراكز درمان -12

 ها  موسسات غيردولتي و خيريه ها ، تاسيس انجمن -13
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هاي تخصصي  توسط معاونت 26ماده  12تا  1هاي العمل  تخصصي به منظور اجراي بندتدوين دستور:  تبصره

 قائم مقام رئيس در امور توانمندسازي و مشاركتهاي مردمينامه و با هماهنگي  ئينن آسازمان با توجه به مفاد اي

اجرا به  برايو توسط رياست محترم سازمان   26صورت گرفته و پس از تصويب توسط كميسيون عالي ماده 

 .   شود مياستانها ابلاغ 

  

    2ماده 

تا 1هاي  هاي مقرر در بند پروانه تاسيس براي فعاليتو  صدور موافقت اصولي ، پروانه فعاليت ، پروانه مسئول فني

به  26ماده  13كه فعاليت در بند  پذيرد و در وضعيتي انجام مياستاني  هاي ماده مذكور توسط كميسيون 13

  .پروانه تاسيس توسط كميسيون عالي صادر خواهد شد ، صورت كشوري باشد 

، كميسيون استاني نتواند  26گانه ماده  13بند هاي  رج دراختيارات سازمان مندچنانچه در خصوص  : 1تبصره

  . به كميسيون عالي ارجاع داده خواهد شد گيري براي تصميم ، پرونده مذكور كندگيري  تصميم

حداكثر براي مدت يكسال توسط  26ماده  12تا  1هاي به منظور فعاليت هاي جديد بندمجوز صدور  : 2تبصره 

  .هاي استاني انجام خواهد شد ن ، توسط كميسيونآاز و بعد كميسيون عالي 

   

  3ماده 

  :ضاي كميسيون استاني عبارتند ازاع 

  ) رئيس كميسيون با عنوان(مديركل بهزيستي استان- 1

  )دبيركميسيونبا عنوان ( هاي مردمي، اشتغال و مؤسسات خيريه  معاون مشاركت - 2

  اجتماعي  امور معاون - 3

  معاون توانبخشي -4 

   ن پيشگيريمعاو - 5

  مسئول حراست استان  - 6

  مسئول بازرسي ، ارزيابي عملكرد و پاسخگويي به شكايات استان  - 7

  كارشناس امور حقوقي  - 8

  رئيس شهرستان مربوطه - 9

  )كارشناس مراكز و موسسات غيردولتي استان(استان 26مسئول دبيرخانه كميسيون ماده  -10
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  . شود ميل بهزيستي استان منصوب دبيركميسيون با ابلاغ مديرك :1تبصره 

  . استحضور رئيس كميسيون در جلسات الزامي  : 2تبصره 

   برايو حضور معاون تخصصي رسميت خواهد داشت  ضااع دو سومجلسات با حضور  : 3تبصره 

  .گيري در خصوص موارد مرتبط با آن معاونت الزامي است تصميم

  

  

  4ماده 

  دبيرخانه كميسيون استاني

دبيرخانه كميسيون مسئول نه كميسيون استاني در معاونت مشاركتهاي مردمي بهزيستي استان مستقر و دبيرخا  

  .  شود ميابلاغ معاون مشاركتهاي مردمي استان منصوب   با استاني

ترتيب تاريخ ه مسئوليت ثبت تقاضاي واصله بكه  شود مياين دبيرخانه تحت نظارت دبيركميسيون استان  اداره 

هاي مذكور ، كسب نظر  پرونده دربارهصدور و اعلام نظر  برايسيدگي و تطبيق مستندات لازم وصول ، ر

م دستور كار طرح در جلسه كميسيون مربوطه ، تنظي برايمعاونت تخصصي ، در نوبت قراردادن از كارشناسي 

ت و رسيدگي و ابلاغ مصوبا لسات وضبط مذاكرات كميسيون و تنظيم صورتج ، ثبت و جلسه ، دعوت از اعضا

صدور پروانه مسئول فني را  برايتطبيق مدارك و مستندات افراد معرفي شده از سوي دارندگان موافقت اصولي 

  .پذيرد دبير كميسيون انجام مي و ابلاغ مصوبات كميسيون با امضاي مكاتبات تمامي.به عهده دارد 

  

  5ماده 

  استاني 26وظايف كميسيون ماده 

   26مقرر در ماده  12تا  1بندهاي هاي  فعاليت برايصدور موافقت اصولي - 1

  هاي اشخاص حقوقي و حقيقي متقاضي دريافت پروانه فعاليت در استان  بررسي پرونده - 2

براي موسسات داراي پروانه تاسيس از كميسيون  12تا  1هاي فعاليت در قالب بند برايصدور پروانه فعاليت  - 3

مراكز ، همچنين براي اندازي مراكز غيردولتي باشند  كه خواهان راه لاحيا ساير مراجع ذيص استاني عالي و

  هاي تخصصي  معاونت هاي دستورالعملغيردولتي داراي موافقت اصولي از كميسيون استاني مطابق با 

  صدور پروانه مسئول فني براي متقاضيان واجد شرايط  - 4

آن به وظايف سازمان بهزيستي و پيشنهاد تغيير  تطبيق اهداف اساسنامه مؤسسه با اهداف وسنجش ميزان  - 5

  در صورت عدم تطبيق موسسان 
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  26ماده  13فعاليت در قالب بند  برايصدور پروانه تأسيس  - 6

  ابطال پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني مراكز ارائه دهنده خدمات بهزيستي بنا به درخواست متقاضي  - 7

د شعبه موسسات غيردولتي در سطح همان استان و تكميل پرونده موسسات اعلام موافقت يا مخالفت با ايجا - 8

  اتخاذ تصميم  برايبه كميسيون عالي  آن متقاضي ايجاد شعبه در ساير استانها و ارسال

  

  

  6ماده 

  :اعضاي كميسيون عالي عبارتند از 

  )  با عنوان رئيس كميسيون( رئيس سازمان بهزيستي  - 1

  ) دبيركميسيون با عنوان ( و مشاركتهاي مردمي  توانمندسازيور قائم مقام رئيس در ام - 2

   مدير كل مشاركتهاي مردمي و موسسات غيردولتي - 3

  معاون توانبخشي  - 4

  اجتماعي امور معاون  - 5

  رئيس مركز توسعه پيشگيري و درمان اعتياد  - 6

  مديركل دفتر مركزي حراست  - 7

  مديركل دفتر امور حقوقي  - 8

  فتر بازرسي ،  ارزيابي عملكرد و پاسخگويي به شكايات مديركل د - 9

  )كارشناس مراكز و موسسات غيردولتي(26مسئول دبيرخانه كميسيون عالي ماده  -10

تواند رياست كميسيون عالي را به قائم مقام خود در امور توانمندسازي و  رياست سازمان مي : 1تبصره 

   .كند مشاركتهاي مردمي تفويض 

تشكيل و مصوبات  اعضاسوم دو با دعوت دبير كميسيون و حضور  26جلسات كميسيون عالي ماده :  2تبصره 

گيري در  تصميم برايو حضور معاون تخصصي مربوطه  يافتخواهد  اعتبار قانونين با رأي اكثريت حاضرا آن

  .خصوص موارد مرتبط با آن معاونت الزامي است

الاختيار خود  را با ابلاغ كتبي به نماينده تامتوانند عضويت خود  مي 9تا  4اعضاي مندرج در بندهاي  : 3تبصره 

  .  كنندتفويض 
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  7ماده 

  دبيرخانه كميسيون عالي  

دفتر بوده و در  قائم مقام رئيس در امور توانمندسازي و مشاركتهاي مردمي دبيرخانه كميسيون عالي زيرنظر

  . استغيردولتي مستقر مشاركتهاي مردمي و موسسات 

با امضاي  ن پروانه توسط دبيرخانه كميسيون هاي دولتي و متقاضياكميسيون عالي با دستگاهها و نهادمكاتبات 

  . پذيرد دبيركميسيون صورت مي

  

  

   8ماده 

  كميسيون عالياختيارات و وظايف  

 براي 26گانه ماده 13هاي  مربوط به بند هاي العملنامه ها و دستور آئين و اعلام نظر در خصوصبررسي  - 1

  طرح و تصويب در شوراي معاونين سازمان 

   براي 26گانه ماده 13هاي مربوط به بندهاي  نامه و دستورالعمل آيين در خصوص نظر علامابررسي و  - 2

  برداري استانها  بهره

 و صدور پروانه تاسيس 26ماده 13موسسات كشوري متقاضي فعاليت بند  برايهاي واصله  بررسي پرونده - 3

   براي آنها كشوري

در  آن به مؤسسان تطبيق اهداف مؤسسه با اهداف و وظايف سازمان بهزيستي و پيشنهاد تغييرسنجش ميزان - 4

  صورت عدم تطبيق 

و صدور موافقت اصولي براي  26ماده  12تا  1هاي جديد بندهاي  هاي مربوط به فعاليت بررسي پرونده - 5

  متقاضيان 

دريافت مجوز در  برايمتقاضياني كه صلاحيت عمومي و تخصصي آنها رسيدگي به شكايات و اعتراضات - 6

  و اخذ تصميم مقتضي در مورد آنها  است هاي استاني به تاييد نرسيده  كميسيون

و گزارش آن توسط كارشناس  شدههايي كه با وجود نقص در پرونده ، در استان مربوطه صادر ابطال مجوز - 7

  . است  شدهيردولتي به دبير كميسيون اعلام غ دفتر مشاركتهاي مردمي و موسسات

رئيس كميسيون استان به هيات تخلفات اداري معرفي و ،  در صورت وقوع تخلف در صدور مجوز :تبصره 

  .مطابق ضوابط با او برخورد خواهد شد
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عبه در خصوص موسسات متقاضي ايجاد ش اتخاذ تصميمو هاي استاني  هاي واصله از كميسيون بررسي پرونده - 8

  در ساير استانها

جهت قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت و دستورالعملهاي مربوطه  26نامه داخلي ماده  بازنگري آئين - 9

  ابلاغ به استانها پس از تصويب شوراي معاونين سازمان  

  

  9ماده 

   نظارت

نامه مطابق دستورالعمل  اين آئيني مراكز و موسسات موضوع ها د مستمر كيفيت و نظارت بر فعاليتارزيابي، بهبو

شوراي معاونين سازمان   11/1391 / 30ارزيابي و نظارت بر موسسات و مراكز غيردولتي مصوب جلسه مورخ 

  .پذيرد صورت مي

  

   10ماده 

  بازنگري و ابلاغ

  تبصره در تاريخ  10 ماده و10نامه توسط كميته عالي بازنگري صورت گرفته و در  بازنگري اين آئين

 شدهنامه قبلي  غ جايگزين آئيناز زمان ابلا است كهبه تصويب شوراي معاونين سازمان رسيده  1391/  11/  30 

  .لازم الاجرا خواهد بود و
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  قانون  26ماده  12تا  1العمل اجرايي موضوع بند هاي دستور

  تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت

  

  مقدمه 

 27/11/1380بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  قانون تنظيم 26ماده  12تا 1دهاي در اجراي بن

   مصوب جلسه مورخ  ماده مذكور كميسيون داخلي نامه مجلس محترم شوراي اسلامي و آئين

  العمل اجرايي مراكز غيردولتي كه در جلسه مورخ  شوراي معاونين سازمان ، دستور 30/11/9113

  .   شود ميشوراي معاونين سازمان مورد تصويب اعضا قرار گرفته است به شرح ذيل ابلاغ  11/9113 /30

  

   1ماده 

  ها  تعريف مفاهيم و واژه -الف 

بيني شده  كه پس از طي مراحل پيش شود ميلاق اطحقيقي يا حقوقي  شخصه ب : موسس - 1

  .  كند مي را دريافت موافقت اصولي و سپس پروانه فعاليت

خواهان دريافت مجوز ، شود كه به صورت انفرادي  به شخصي گفته مي :شخصيت حقيقي  - 2

  . باشد  26ماده  12تا 1فعاليت در يكي از بندهاي 

داراي منافع مشترك بوده  كه به صورت گروهي شود ميلاق طبه اشخاصي ا:  شخصيت حقوقي - 3

 12تا  1خواهان دريافت مجوز فعاليت در يكي از بندهاي  و هستند حقوقي موجب قانون شخصيته و ب

  . د نباش 26ماده 

العمل دستوربيني شده در اين  ست كه پس از طي مراحل پيشا اي نامه موافقت :موافقت اصولي  - 4

 سازي ت به آمادهتا نسب شود ميبراي متقاضيان صادر  ساله با اعتبار يك ستانا 26ماده توسط كميسيون 

  شايان ذكر د نزم اقدام نمايهاي لا يديهيساختمان ، تجهيز و تامين نيروي انساني مورد نياز و كسب تا

   .استشش ماه قابل تمديد  به مدت ويك بار  تنها اعتبار موافقت اصولي ، است
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ست كه براي شروع و تداوم فعاليت مركز پس از تجهيز و تامين و ا مجوزي :پروانه فعاليت  - 5

  .  شود ميصادر  هسال سه با اعتبار ، معرفي نيروي انساني مورد نياز

به بهزيستي استان ) وقي حقيقي يا حق( فرد واجد شرايطي است كه از طرف موسس  :مسئول فني  - 6

پروانه مسئول فني صادر  وي ،براي  ، بهزيستي استان 26تاييد كميسيون ماده  پس ازشود و  معرفي مي

   . كندانجام وظيفه مطابق با دستورالعمل تخصصي در مركز مربوطه  شود تا مي

خدمات در راستاي اهداف  كه به منظور ارائه شود مياطلاق  واحدهاييبه  :مراكز غيردولتي  - 7

قانون تنظيم بخشي از مقررات  26ماده  12تا 1 مندرج در بندهاي هاي تمطابق با يكي از فعاليسازمان ، 

  .مي شوند اسيست ، پس از اخذ موافقت اصولي و پروانه فعاليت ،مالي دولت 

  

  26ماده  گانه 12تعاريف تخصصي بندهاي  -ب 

  مهدكودك  - 1

كودكان در ابعاد يادگيري  ياددهي و فرآيندكه مسئوليت مراقبت و  شود ميمهدكودك به مركزي اطلاق 

و با فراهم آوردن فرصتها و تجارب يادگيري متنوع براي  استدار  ي و اجتماعي را عهدهزيستي ، روان

. تحقق اين مهم را ميسر مي سازد، تا قبل از سن ورود به دبستان  گيماه 6يادگيري كودكان از سن 

  .  شود مشخص مينامه تخصصي  كودك با توجه به آئين هايانواع مهد

  و خياباني  سرپرست بيمركز نگهداري شبانه روزي كودكان  - 2

مكاني است كه سازمان بهزيستي بر اساس وظايف و مسئوليت هاي قانوني ، كودكان تحت سرپرستي را 

از زمان پذيرش به صورت دائم و موقت به تفكيك سن و جنس با هدف توانمندسازي و فراهم نمودن 

  . ، مورد مراقبت و پرورش قرار مي دهد زمينه انتقال به خانواده يا جامعه

  خانه سلامت زنان و دختران  - 3

خدمات مددكاري ، ارائه  وظيفه جو بوده و گاه دختران و زنان پناهكه پناه شود ميبه مركزي اطلاق 

  . به عهده دارد ،به زندگي عادي  ايشانتا بازگشت را  به آنان مشاوره اي و روانشناسي
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  ات بهزيستي خدممراكز  ها و مجتمع - 4

 دستورالعملمفاد اصلاحيه با مطابق  اي از خدمات بهزيستي را كه مجموعه شود ميبه مراكزي اطلاق 

به منظور رفع  )7/9/1390مصوب ( هاي خدمات بهزيستي ايي تاسيس، اداره و انحلال مجتمعاجر

  .دهد  ارائه ميمعه هدف سازمان در شهر يا روستا هاي جا نيازمندي

  اورژانسهاي مددكاري اجتماعي كلينيك ها و  - 5

، حمايتي و ياورانه را در قالب  ي اجتماعيكه خدمات تخصصي مددكار شود ميمراكزي اطلاق به 

در معرض آسيب و  هاي ويژه خانوادهه ب ها و خانواده آحاد جامعهي به ا همددكاري فردي ، گروهي و جامع

   .نندك مييا آسيب ديده اجتماعي ارائه 

  اوره اجتماعي مركز خدمات مش - 6

حل مشكلات ور آموزشي در حيطه سلامت روان به منظ واي  به ارائه خدمات مشاوره مركزي است كه

مراكز سلامت روان محلي ( سطح سلامت روان جامعه در سه سطح  در راستاي ارتقاي اجتماعي - رواني

  . پردازد  مي) عمومي و مراكز مشاوره تخصصي ، مراكز مشاوره 

  ي معلولين مركز توانبخش - 7

اجتماعي  و آموزشي  ، پزشكي ،توانبخشي  مراقبتي ،خدمات  اي از مجموعه كه شود ميبه مركزي اطلاق 

در همه  ناشنوايان ونابينايان  ذهني ، حركتي ، -به معلولين جسمي  روزي شبانه ياصورت روزانه ه برا 

  .  دهد  توانمندسازي آنان ارائه مي برايسنين 

  معلولين آموزي  مركز حرفه - 8

 آموزي را به افراد معلول حرفه و توانبخشي خدمات آموزشي ، اي از موعهكه مج شود ميبه مركزي اطلاق 

  .  مي دهدارائه  و بيماران رواني مزمن

  مركزتوانبخشي و نگهداري سالمندان  - 9

 پزشكي ، اجتماعي ،( توانبخشي  وخدمات نگهداري ، شود كه به سالمندان  لاق ميطبه مراكزي ا

  . د نده ارائه مي روزي شبانهصورت روزانه و ه را ب )اي  آموزشي و حرفه

  مركز توانبخشي و درمان بيماران رواني مزمن  -10

و  به بيماران رواني مزمنرا درماني و توانبخشي  ،كه خدمات نگهداري  شود ميكزي اطلاق ابه مر

   .دنده ميارائه  روزي شبانه ياصورت روزانه ه بمبتلايان به اختلالات نافذ رشد 
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  مركز خدمات مشاوره ژنتيك  -11

هاي  اي بيماري يري و مشاورهشود كه به منظور ارائه خدمات تشخيصي ، پيشگ به مراكزي اطلاق مي

  . شوند ميتاسيس  ، ها ت افراد در ارتباط با اين بيماريسطح سلامبيني  يا پيش مادرزادي و ارثي

  مركز درمان و بازتواني معتادين  -12

  صورت روزانه ه ب با هدف درمان و كاهش عوارض اعتياد و بازتواني كه شود ميلاق طي ابه مراكز

  . د كنن فعاليت مي روزي شبانه

  . د كرتخصصي فعاليت خواهند  دستورالعمل با توجه به  موضوع اين ماده مراكز  تمامي :تبصره 

  

   2ماده 

  نحوه تاسيس  

هاي تخصصي  هاي مربوط به معاونت العملبق با دستورمراكز موضوع اين دستورالعمل مطامجوز تاسيس 

فعاليت اشخاص حقيقي يا حقوقي كه در  براي -  سازمان ابلاغ خواهد شد رئيسكه توسط -سازمان 

  . شود استاني صادر مي 26ريق كميسيون ماده از ط ، كنند اهداف سازمان بهزيستي فعاليت مي راستاي

با رعايت  هر مركز ابتدا موافقت اصولي و سپس پروانه فعاليت براي ، هاي استاني كميسيون : 1تبصره 

  . كنند يمصادر  العمل تخصصي دستور

جديد با عنوان اصلاحيه توسط ها ، دستورالعمل  دستور العمل هر يك از در صورت تغيير : 2تبصره 

  . رئيس سازمان ابلاغ خواهد شد 

همسو و مرتبط بـا   ها فعاليت آن كه ردولتيمراكز غي تاسيسمتقاضي اشخاص حقوقي  تمامي :3تبصره 

نسبت به اخذ پروانه فعاليت از سازمان  طور جداگانهه ب براي هر مركز بايد،  استسازمان بهزيستي  اهداف

   .دكننبهزيستي اقدام 

، در صورتي  از ساير مراجع ذيصلاح تاسيسيا موسسات داراي مجوز  تمامي اشخاص حقوقي :4تبصره 

از سازمان  26ماده  12الي  1بندهاي موضوع فت مجوز يكي از مراكز غيردولتي كه متقاضي دريا

موسساتي . دكننپروانه فعاليت از سازمان بهزيستي كشور اقدام  نسبت به اخذ بايدد هستنبهزيستي كشور 

كه تغييرات لازم و مورد نظر  در صورتي اند ، كردهكه از ساير مراجع ذيصلاح پروانه تاسيس دريافت 

معاف  از سازمان بهزيستي ، از دريافت پروانه تاسيس كنندزمان بهزيستي را در اساسنامه خود اعمال سا
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تاسيس مراكز  برايهاي سازمان ، پروانه فعاليت  توانند بر اساس اساسنامه خود و دستورالعمل بوده و مي

  .دكننغيردولتي را دريافت 

ولي تغييرات  شدهروانه فعاليت از سازمان بهزيستي اگر چنين موسساتي در سنوات گذشته موفق به اخذ پ

، در زمان تمديد پروانه فعاليت مركز تابعه خود ، ملزم به نكرده باشند لازم را در اساسنامه خود اعمال 

 در تابلو ،) تحت نظات سازمان بهزيستي(درج عنوان  .اعمال تغييرات مذكور در اساسنامه خواهند بود

كاملا مطابق با الگو و  بايدتابلوي مركز الزامي بوده و اينگونه موسسات ه توسط سربرگ و مهر مركز تابع

  دفتر مدير كل از سوي  شده ابلاغ –دستورالعمل استانداردسازي تابلوها ضوابط مندرج در 

  .باشد -رياست سازمان 

  

  3ماده 

  متقاضي دريافت موافقت اصولي و حقوقي اشخاص حقيقي برايمدارك مورد نياز 

  اشخاص حقيقي -الف

 )  1-1پيوست شماره (موافقت اصولي  تكميل شده خواستدر فرم  -1

 شناسنامه تمامي صفحات تصوير   -2

 تصوير كارت ملي -3

 عكس پرسنلي دو قطعه  -4

 ) برابر اصل (تصوير گواهي وضعيت نظام وظيفه  -5

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري  -6

 اصل گواهي عدم اعتياد  -7

 ) برابر اصل ( ا دستورالعمل تخصصي مطابق ب تصوير مدرك تحصيلي -8

كودكان  روزي شبانهنگهداري فقط براي متقاضيان تاسيس مهدكودك، مراكز (تاييديه گزينش  -9

 )مراكز ساماندهي كودكان خياباني ، سرپرست بي

  حراست صلاحيت فردي از  يديهيتا-10

 مدارك تاييد كننده سكونت متقاضي در استان محل مركز -11

  ت تخصصي سازمان بهزيستي در ك ديگري كه براي هر نوع فعاليتصوير مدار-12

  . است  شدهتخصصي ابلاغي مشخص  هاي دستورالعمل
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اين  7و  6كارمندان رسمي دولت در صورت ارائه آخرين حكم كارگزيني خود از ارائه موارد : تبصره

  . خواهند بودماده معاف 

 

  حقوقياشخاص  -ب

 )  1-2پيوست شماره (صولي موافقت ا تكميل شده خواستفرم در -1

   يا ساير مراجع ذيصلاح پروانه تأسيس معتبر از سازمان بهزيستي -2

 مؤسسات غيرتجاري شماره ثبت از اداره ثبت شركتها و -3

 درج موضوع تأسيس مركز در اهداف اساسنامه -4

 آخرين آگهي تغييرات اساسنامه در روزنامه رسمي كشور -5

مطابق با و ت مديره أيك نفر از اعضاي هيمتعلق به ، تصوير مدرك تحصيلي مرتبط  -6

 )برابر اصل(دستورالعمل تخصصي 

  

   4ماده 

  صدور موافقت اصولي مراكز غيردولتي فرآيند

هاي تخصصي  بر اساس اعلام نياز معاونت بايدتاسيس مراكز غيردولتي در استانها  برايموافقت اصولي صدور 

   26ي و تاييد موارد اعلام شده توسط كميسيون ماده هاي تخصص پس از اعلام نياز معاونت. پذيرد صورت

  هاي ملي يا محلي و سايت سازمان بهزيستي اعلام  ساني به عموم در روزنامهاطلاع ر برايفراخوان  استان ،

متقاضيان حقيقي و حقوقي . استاستاني  26كه تعداد اعلام فراخوان به تشخيص كميسيون ماده  شود مي

تحويل مدارك لازم به ادارات بهزيستي شهرستانهاي محل مركز مراجعه و مدارك  برايتاسيس مراكز غيردولتي 

 26 بررسي به دبيرخانه كميسيون ماده برايروز  7اين دستورالعمل از آنها دريافت و طي  3مطابق با مفاد ماده 

 يان را بررسيمدارك متقاض، استاني  26روز دبيرخانه كميسيون ماده  5ظرف مدت .  شود مياستان ارسال 

كه معاونت مي دهد مربوطه ارجاع عاونتهاي تخصصي مبررسي به  برايرا  موارد روز 3و ظرف مدت  كند مي

  .كند مي ارسالبه دبيرخانه كميسيون  پاسخ را  روز  7ظرف مدت  نيز مربوطه

لازم را  روز ، مدارك 3استان ظرف مدت  26در صورت موافقت معاونت تخصصي ، دبيرخانه كميسيون ماده 

  كودكان  انه روزيشبنگهداري مراكز  ،فقط متقاضيان تاسيس مهدكودك(به دفتر گزينش بررسي  براي

حراست بهزيستي استان ارجاع  و) ، مراكز ساماندهي كودكان خياباني و مراكز مداخله در خانوادهسرپرست بي

صلاحيت  روز تاييد يا عدم تاييد 30حراست استان حداكثر پس از  روز و 15دفتر گزينش ظرف مدت  .دهد مي
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طرح موارد در  برايدر صورت تاييد مسئول دبيرخانه  كه كند مي متقاضيان را به دبيرخانه مربوطه اعلام

روز موافقت اصولي مركز  3طي اعضاي كميسيون در صورت موافقت  .شود مياستان اقدام  26 كميسيون ماده

   .شود ميغيردولتي ثبت صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز 

در  12تا  1براي متقاضيان فعاليت در قالب بندهاي ) موافقت اصولي و پروانه فعاليت (صدور مجوز : 1تبصره

  .  استپذير  هر استان ، فقط براي ساكنين همان استان امكان

ين موضوع بديهي است ا. دكنمجوز بيش از يك فعاليت را دريافت  تواند ميهيچ فرد حقيقي ن : 2تبصره

شود نيز  مجزا انجام مي به صورت) مذكر و مؤنث(فعاليتهايي كه براي دو جنس مختلف در خصوص 

در يك  تخدم چند هاي خدمات بهزيستي در صورت ارائه جتمعم متقاضيان تاسيس وليكند  صدق مي

   .هستندمكان واحد از مفاد اين تبصره مستثني 

زخريد سازمان بهزيستي ، مدرك تحصيلي ديپلم با هشت سال براي كاركنان بازنشسته يا با : 3تبصره 

سابقه كار مرتبط و مدرك كارشناسي غيرمرتبط با چهارسال سابقه كار مرتبط ، معادل مدرك كارشناسي 

   .مرتبط محسوب خواهد شد

  كودكان  روزي شبانهمراكز نگهداري ، تأييد صلاحيت متقاضيان امتياز مهدهاي كودك  : 4تبصره 

  صورت  توسط گزينش و مراكز مداخله در خانواده ، مراكز ساماندهي كودكان خياباني و پرستسر بي

 ، روز از تاريخ استعلام 15اين راستا گزينش بهزيستي استان موظف است ظرف مدت  گيرد و در مي

دبيرخانه كميسيون استاني  اخذ تصميم مقتضي به براينتيجه قطعي بررسي و مصاحبه با متقاضي را 

دبيرخانه كميسيون استان نسبت به طرح  ، درصورت عدم اعلام پاسخ در مهلت مقرر .علام كندا

  .خواهد كرددرخواست اقدام 

نتيجه قطعي  ، تاريخ استعلام زروز ا 30ظرف مدت موظف است حراست بهزيستي استان : 5تبصره

 اعلامدر صورت عدم  . دكناخذ تصميم مقتضي به دبيرخانه كميسيون استاني اعلام  براياستعلام را 

 از متقاضي )ترجيحا محضري(كتبي  از اخذ تعهد پسدبيرخانه مربوطه  در مهلت مقرر ، حراست پاسخ

  . خواهد كرداقدام  نسبت به صدور موافقت اصولي ، مبني بر ابطال مجوز در صورت عدم تأييد حراست

  ) 1-3پيوست شماره (صدور موافقت اصولي  فرآيند : 6تبصره 
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  5اده م

  موافقت اصولي مراكز غيردولتي تمديد فرآيند

  ماه قبل از اتمام اعتبار  3 بايدمتقاضيان حقيقي و حقوقي تمديد موافقت اصولي مراكز غيردولتي 

مدت . دهندشهرستان محل مركز مراجعه و درخواست خود را تحويل بهزيستي  ، به ادارات  موافقنامه

 پس از اعلام كتبي دارنده موافقت اصوليكه   استيك سال  ردولتيمراكز غي هاي اصولي اعتبار موافقت

، در صورت موافقت اعضاي  استان 26ماده و پس از طرح موضوع در كميسيون  ) 1- 2يا  1 - 1 ت شمارهپيوس(

    .مدت شش ماه تمديد خواهد شد و بهيكبار  تنها كميسيون

براي مدت يكسال  ، دكن دريافتوانه فعاليت پر، ر قرچنانچه صاحب موافقت اصولي نتواند ظرف مهلت م

  .نخواهد بودقابل بررسي   12تا  1بندهاي  ذيل تماميفعاليت  به منظور درخواست مجدد متقاضي

  

  

  6ماده 

  دريافت پروانه فعاليت براي اشخاص حقيقي و حقوقيمدارك مورد نياز  

  )1- 5و  1-4پيوست شماره ( پروانه فعاليت تكميل شده خواستفرم در -1

 و حقوقي  اشخاص حقيقي برايدارا بودن موافقت اصولي  -2

  ت مديره متقاضي حقوقيحقيقي و رئيس هيأ عكس پرسنلي متقاضيدو قطعه  -3

 در خصوص مكان مركز اماكن از اداره يهتاييد -4

و يا ساير مراجع از نظر فني و مهندسي توسط كارشناس عمران سازمان  يه مكان مركزتاييد -5

 ذيصلاح

توسط  و مطابقت با دستورالعمل هاي تخصصي از نظر بهداشت ركزيه مكان متاييد -6

 بهداشت استانكارشناس 

 ( ت مديره متقاضي حقوقيتبط متعلق به يك نفر از اعضاي هيأمر تصوير مدرك تحصيلي -7

 ) برابر اصل

و   متقاضي حقيقيتوسط  هاي تخصصي گواهينامه آموزشي مصوب بر اساس دستورالعمل -8

 براي متقاضي حقوقي  مؤسسه ت مديرهمدير عامل و رئيس هيأ
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هاي تخصصي  ي معاونتهاي ابلاغ كه در دستورالعمل موارديساير مدارك و رعايت  -9

 .مشخص شده است يا پس از آن ابلاغ خواهد شد

ايـن   51محضري مبنـي بـر اجـراي دقيـق مقـررات عمـومي منـدرج در مـاده          تعهدنامه -10

 دستورالعمل

ه حساب درآمدهاي عمـومي  مصوب هيأت وزيران ب هاي فيش واريزي وجه بر اساس تعرفه -11

 داري كل كشور نزد خزانه

متقاضيان تاسيس مراكز درمان و كاهش آسيب اعتياد از ارائـه مـدارك منـدرج در     : 1 تبصره

  .معاف خواهند بود  6و  5 و 4بندهاي 

كارشناس عمران و كارشناس معاونت تخصصي سازمان ، مكلف به صـدور تاييديـه    : 2 تبصره

  .حداكثر ظرف مدت يك هفته مي باشند 6و  5هاي مندرج در بندهاي 

 

  

  7ده ام

   مراكز غيردولتي پروانه فعاليتصدور  فرآيند

ت بهزيستي اربه ادا بايدفت پروانه فعاليت دريا براياندازي مراكز غيردولتي  حقيقي و حقوقي راه متقاضيان

.  كننداين دستورالعمل تكميل و ارائه  6ماده مفاد  طبقشهرستان محل مركز مراجعه و مدارك خود را 

بهداشت و  ، مربوط به مكان اخذ تاييديه هاي برايروز اقدامات لازم  3بهزيستي شهرستان ظرف مدت 

روز به  7مدارك را ظرف مدت ، هاي لازم  و پس از اخذ پاسخدهند  ميرا انجام  مركز فني و مهندسي

  .  كنند ال مياستاني ارس 26كميسيون ماده دبيرخانه 

روز  3طي  وكند  ميمدارك متقاضيان را بررسي  استاني 26دبيرخانه كميسيون ماده روز  5ظرف مدت 

معاونت تخصصي . دهد  صصي مربوطه را انجام ميمعاونت تخبه معرفي متقاضيان  براياقدامات لازم 

 ، تا در صورت موافقت دكن مي روز پاسخ استعلام را به دبيرخانه كميسيون استان ارسال 7ظرف مدت 

پس از طرح پرونده در كميسيون  .استان قرار گيرد 26پرونده مربوطه در نوبت طرح در كميسيون ماده 

روز پروانه فعاليت صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات  3طي ، مربوطه و موافقت اعضاي كميسيون 

      .  شود ميمراكز غيردولتي ثبت 

  )1-6پيوست شماره (پروانه فعاليت صدور  فرآيند : 1 تبصره



  

 

 18

  

  

  

  

  8ماده 

  تمديد پروانه فعاليت برايمدارك مورد نياز 

  )1-5و  1-4پيوست شماره ( تمديد پروانه فعاليت تكميل شده خواستفرم در -1

 تصوير پروانه فعاليت -2

 ت مديره متقاضي حقوقيهيأ حقيقي و رئيس عكس پرسنلي متقاضيدو قطعه  -3

 مركز كانغيير ماماكن در صورت ت يهتاييد -4

و يا ساير مراجع  توسط كارشناس عمران سازمان در صورت تغيير مكان مركزمهندسي  تاييديه فني و -5

 ذيصلاح

توسط كارشناس معاونت از نظر بهداشت و مطابقت با دستورالعمل هاي تخصصي  يه مكان مركزتاييد -6

 مركز كاندر صورت تغيير م تخصصي مربوطه

 مركزعملكرد  در خصوصتاييد كميته تخصصي  -7

 گواهي آموزش مصوب معاونت تخصصي مربوطه -8

 تاييديه صلاحيت فردي از حراست سازمان  -9

و رسيد ) پرفراژ شده از سوي شعب تأمين اجتماعي( ارائه ليست پرداخت حق بيمه پرسنل مركز -10

 )صادر شده از سوي شعب تأمين اجتماعي(پرداخت آن 

 ت وزيران به حساب درآمدهاي عمومي نزدهاي مصوب هيأ فيش واريزي وجه بر اساس تعرفه -11

 داري كل كشور خزانه

 

سال ، تاييديه فني و مهندسي  20جهت تمديد پروانه فعاليت براي ساختمانهاي با عمر بالاتر از : تبصره 

  .در صورت عدم تغيير مكان نيز، الزامي مي باشد و يا سايرمراجع ذيصلاح توسط كارشناس عمران سازمان

  9ماده 

  تمديد پروانه فعاليت فرآيند
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ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه به  3 پروانه فعاليت مراكز غيردولتي بايدحقيقي و حقوقي تمديد  متقاضيان

اين دستورالعمل تكميل و ارائه  8مفاد ماده  طبقادارات شهرستان محل مركز مراجعه و مدارك خود را 

اخذ  برايروز اقدامات لازم را  3ظرف مدت  بهزيستي شهرستان در صورت تغيير مكان مركز. كنند

هاي لازم  و پس از اخذ پاسخ دهد مي انجام مركز را ، بهداشت و فني و مهندسي مكان تاييديه هاي

  .كنداستان ارسال مي 26يون ماده روز به دبيرخانه كميس 7مدارك را ظرف مدت 

روز  3 طي و كند مي يان را بررسياستاني مدارك متقاض 26روز دبيرخانه كميسيون ماده  5ظرف مدت 

معاونت مربوطه مكلف به پاسخگويي  .دهد  مياعلام نظر به معاونت تخصصي ارجاع  برايمدارك را 

  .استروز  7ظرف مدت 

پرونده مربوطه را در نوبت طرح  ، مسئول دبيرخانه كميسيون استان در صورت موافقت معاونت تخصصي

روز پروانه  3طي  ، در صورت موافقت اعضاي كميسيون . دهد يم استان قرار  26در كميسيون ماده 

  .  شود ميفعاليت تمديد و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غيردولتي ثبت 

   

 دبيرخانه تحويل پروانه فعاليت تمديد شده منوط به اخذ اصل پروانه فعاليت قبلي توسط: 1تبصره 

  . استاستان از صاحب امتياز  26كميسيون ماده 

  )1-7پيوست شماره (تمديد پروانه فعاليت  فرآيند : 2تبصره 

  

  

  10ماده 

  تعويض پروانه فعاليت فرآيند

كه اين امر پس از ارائه  تعويض پروانه فعاليت خواهد بود نيازمندهرگونه تغيير در متن پروانه فعاليت 

صورت خواهد ) 1-9 پيوست شماره (درخواست كتبي متقاضي به اداره بهزيستي شهرستان محل مركز

پروانه فعاليت تعويض شده ،  در. يا ظرفيت مراكز خواهد بود  اين تغييرات شامل تغيير آدرس. تپذيرف

  .مانده مدت اعتبار پروانه فعاليت قبلي درج خواهد شد  باقي

  : مدارك لازم

 )1-9پيوست شماره   (فرم درخواست تكميل شده تعويض پروانه فعاليت  -1

 خصصي در صورت تغيير ظرفيت مركزتاييديه معاونت ت -2
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 )سازمان بهزيستي عمران توسط كارشناس ( فني و مهندسي در صورت تغيير مكان تاييديه -3

  تاييديه اماكن در خصوص مكان مركز در صورت تغيير مكان -4

در صورت تغيير از نظر بهداشت  و مطابقت با دستورالعمل هاي تخصصي تاييديه مكان مركز  -5

 )معاونت تخصصي مربوطهس توسط كارشنا( مكان

  

  11ماده 

و  پروانـه فعاليـت   ،موافقـت اصـولي    صدور المثني در زمان مفقود شدن  فرآيند

  پروانه مسئول فني

  

كميسـيون اسـتاني    كتباً از طرف صاحب امتياز مركـز بـه دبيرخانـه    بايد مجوزموضوع مفقود شدن ابتدا 

 .  مفقودي شود مجوزمال نظر و تعيين تكليف براي اع خواستار اعلام و طي درخواستي از استان مربوطه ،

لازم توسـط   هاي بررسيپس از انجام تا  شود مي مطرح استاني  26ماده  كميسيون دردرخواست ماخوذه 

  . شودصادر جديد با رعايت شرايط ذيل مجوز دستور صدور ، موصوف كميسيون 

قيـد كلمـه    (ه جديد بـه صـورت المثنـي    اي با شمار يد ، پروانهجد مجوزصدور  براي بديهي است -الف

  .شود مي باطل براي مركز مربوطه صادر و پروانه قبلي نيز) المثني 

  روزنامـه كثيرالانتشـاري كـه     از طريـق   توسـط صـاحب امتيـاز    بايـد  موضوع مفقود شدن مجـوز   – ب

عتبـار  موضـوع اسـقاط ا   در آن و هشـد مي اطلاع رساني عمـو  ،  استكميسيون موصوف مد نظر استان و

  .شوددرج  آنمشخصات خاص ذكر مركز با  مجوز مفقود شده

  

  12ماده 

حسب مورد تقاضاي واصله را با توجه به  استالعمل موظف استاني موضوع اين دستوردبيرخانه كميسيون 

و فعاليت  هاي اصولي ، پروانه هاي موافقت و تمديد صدور فرآيندو بعد از طي   كندترتيب وصول ثبت 

   .در نوبت طرح در جلسه كميسيون استاني قرار دهد  مسئول فني ، پروانه هاي
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مديركل  يبا امضا هاي مسئول فني و پروانه هاي فعاليت هاي اصولي و پروانه موافقت :1تبصره 

  .دنشو يم بهزيستي استان مربوطه صادر

رفع  رايبتوانند  لين دبيرخانه استاني حسب مورد ميمعاونين تخصصي ذيربط و مسئو : 2تبصره 

ات لازم را از توضيح، ها و نيز بررسي صلاحيت علمي و تخصصي متقاضيان  ابهامات مطرح در پرونده

  .دنامبردگان دريافت كنن

  

  13ماده 

  مسئول فني  دريافت پروانه برايد نياز مدارك مور

 )  1-8پيوست شماره( پروانه مسئول فني تكميل شده خواستفرم در -1

 امه شناسن تمامي صفحات تصوير  -2

 تصوير كارت ملي -3

 عكس پرسنلي دو قطعه  -4

 ) برابر اصل (تصوير گواهي وضعيت نظام وظيفه  -5

 )برابر اصل(تصوير مدرك تحصيلي مرتبط مطابق با دستورالعمل تخصصي  -6

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري -7

 اصل گواهي عدم اعتياد -8

 صلاحيت فردي از حراستتاييديه  -9

 تاييديه گزينش -10

  العملهاي ابلاغي در دستوروع فعاليت تخصصي سازمان بهزيستي اي هر نمداركي كه بر -11

  .شده است يا پس از آن ابلاغ خواهد شدتخصصي قيد  هاي معاونت

هاي تخصصي سازمان،  كه بتوانند مطابق دستورالعمل يكارمندان رسمي دولت در صورت: 1تبصره

ارائه آخرين حكم كارگزيني خود از  ، با  بر عهده گيرندتصدي مسئوليت فني مراكز غيردولتي را 

  . خواهند شداين ماده معاف  8و  7ارائه موارد 

 

 بديهي است تاريخ اعتبار پروانه مسئول كه باشد ميسال  سهاعتبار پروانه مسئول فني مراكز  : 2تبصره 

  .نبايد بيشتر از تاريخ اعتبار پروانه فعاليت مركز باشدآن 
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به ارائه مجدد مدارك  نياز د ،و مسئول فني يك نفر باش نه فعاليتپرواچنانچه دارنده   :3 تبصره

  .نيستشخصي 

  

  41ماده 

  تمديد پروانه مسئول فني  برايمدارك مورد نياز 

به ادارات مسئول فني مركز ، ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه  3 بايدصاحبان امتياز مراكز غيردولتي 

چنانچه پس از پايان  .كنندتمديد پروانه مذكور ارائه  برايرا شهرستان محل مركز مراجعه و مدارك خود 

 بايدد ، كنهمان مسئول فني قبلي را به سازمان معرفي  ، اعتبار پروانه مسئول فني مركز ، صاحب امتياز

مدارك مندرج در ماده  تماميصورت ارائه  در غيراين وتمديد پروانه مذكور تحويل  برايمدارك ذيل را 

  . استدريافت پروانه مسئول فني جديد الزامي  برايرالعمل اين دستو 31

  

  :مدارك لازم  

  

 )  1-  8پيوست شماره   (فرم درخواست تكميل شده تمديد پروانه مسئول فني  -1

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري -2

 اصل گواهي عدم اعتياد -3

 

  

  15ماده 

  مقررات عمومي

از  خود را برداري از مراكز پروانه فعاليت ع فعاليت و بهرهقبل از شرو مكلفند دارندگان موافقت اصولي -1

هاي  دستورالعملبيني شده در  واجد شرايطي را مطابق ضوابط پيش و فردكرده كميسيون استان اخذ 

تا پس از تاييد  كنند تخصصي ابلاغي به عنوان مسئول فني مركز مربوطه به بهزيستي استان معرفي

  .دشوصادر  فرد آن به نامل فني مسئو پروانهكميسيون استاني 

قابل انتقال به غير نبوده  صادره توسط سازمان ، و پروانه مسئول فني روانه فعاليتموافقت اصولي ، پ -2

  .شدمنتقل شده باطل خواهد  مجوزو در صورت احراز تخلف ، 
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  .دشوكز نصب در معرض ديد مراجعان در محل ساختمان مر بايدپروانه فعاليت و پروانه مسئول فني -3

  .استانجام هرگونه فعاليت مغاير با پروانه فعاليت اخذ شده در محل مركز ممنوع -4

ضوابط و استانداردهاي مربوط به قوانين موضوعه ، مكلف به رعايت تمامي  مركز صاحب امتياز-5

  . استنيروي انساني و مقررات مندرج در دستورالعملهاي تخصصي سازمان  ، تجهيزات

در مكاتبه با نهادها و  دولتي مكلف به استفاده از آرم ، مهر و سربرگ مخصوص مركزرمركز غي-6

استان رسيده و  26به تاييد كميسيون ماده  بايدموارد مذكور  تماميكه اي  به گونه است... سازمانها و 

  .نباشد نيز مشابه مهر و آرم سازمان بهزيستي

م بيمه و انجا سوي صاحب امتياز در مورد كاركناناز  و تامين اجتماعي رعايت كامل قانون كار-7

  .مركز الزامي استگيرندگان  مسئوليت فني در خصوص خدمت

هاي ديني خود  توانند فقط براي ارائه خدمت به اقليت اقليت هاي ديني  مقرر در قانون اساسي مي - 8

  .طبق مفاد اين دستور العمل نسبت به تاسيس مراكز غير دولتي  اقدام كنند 

 .تواند در مركز مشغول به كار شود  نمي معتبر مسئول فني مركز بدون داشتن پروانه مسئول فني -9

 .ستا  حضور مسئول فني در مراكز داراي مجوز از سازمان بهزيستي در ساعات اداري يا فعاليت الزامي

  . استمركز  عهده مسئول فنيه ساعات شبانه روز ب سراسرمراكز در  تماميبديهي است مسئوليت فني 

ه صورت كتبي به سه ماه قبل از ترك محل خدمت ، موضوع را بحداقل مكلف است مسئول فني   -10

صورت تا تعيين مسئول فني  در غير اين. اطلاع صاحب امتياز و بهزيستي شهرستان محل مركز برساند 

  .شوددار مسئوليت فني مركز ديگري را عهده  تواند مينجديد مركز توسط صاحب امتياز  ، 

و  دو روز تااز مرخصي روزانه  ، تواند با معرفي جانشين واجد شرايط به صاحب امتياز سئول فني ميم-11

اين امر مستلزم اخذ تاييديه . كنداستفاده ساعت در طول يك ماه  8مرخصي ساعتي حداكثر  بمدت  

استفاده از  .است ل فني در خصوص تاييد جانشين مسئو كتبي از بهزيستي شهرستان توسط صاحب امتياز

توسط مسئول فني  منوط به اخذ تاييديه از كميسيون ماده  )حداكثر يك ماه( مرخصي بيش از يك هفته

   .استان خواهد بود  26

دارا دليل ه غيردولتي باشد ب ت مديره موسسهأهي يكي از اعضايچنانچه مسئول فني معرفي شده  -12

مسئول فني فردي غير از  ولي چنانچه .ي نامبرده ضرورتي ندارد بودن پروانه تاسيس، ارائه مدارك برا

 .ت مديره باشد بايد مدارك مورد نياز را به دبيرخانه كميسيون ارائه دهداعضاي هيأ
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. همزمان  عهده دار باشد رطوه تواند مسئوليت فني بيش از يك مركز را ب هيچ شخصيت حقيقي نمي -13

يك نفر بلامانع شيفت كاري متفاوت توسط  2مركز در  2داكثر پذيرفتن مسئوليت فني ح بديهي است

  .است 

  .استاين بند فقط در خصوص مسئول فني مراكز روزانه قابل اجرا :  تبصره

عدم فعاليت مركز به هر علت و بدون اعلام كتبي به سازمان بهزيستي به مدت حداكثر يك ماه ، – 41

نظارت در  فرآيندو پس از طي  نظارت استاني در كميسيون آن موضوع شود كه ميتخلف محسوب 

در صورت بروز خسارت ناشي از تعطيلي مركز ، جبران آن ، . بررسي خواهد شد نظارت عالي كميسيون 

  .استعهده صاحب امتياز مركز ه ب

توانند در صورت داشتن  مي وي بستگان درجه يكفقط  صورت فوت يا محجوريت صاحب امتيازدر -51

 .  دكننمركز به نام خود همان تخصصي ، اقدام به دريافت پروانه فعاليت  شرايط عمومي و

ه مجاز است مسئوليت فني خود را از دست بدهد صاحب پروانكه مركزي مسئول فني  يدر صورت-61

عنوان مسئول ه در صورت عدم تمايل به ادامه كار ب گيرد وه عهده بدر صورت داشتن شرايط مركز را 

د و در صورت عدم معرفي فرد واجد شرايط ، كنبه معرفي فرد واجد شرايط اقدام بايد نسبت  ، فني

در  .كندماه معرفي  3حداكثر مدت عنوان مسئول فني موقت براي  هسازمان مجاز است يك نفر را ب

استان مكلف د ، سازمان بهزيستي ، مسئول فني معرفي نكن كه صاحب امتياز بعد از مهلت مقرر صورتي

  .است گيري تصميم برايرونده تخلف مركز و ارسال آن به كميسيون عالي نظارت به تكميل پ

خواست  در بايد ، تعطيل موقت مركزكز غيردولتي به استفاده از در صورت تمايل صاحب امتياز مر -17

 استاني تحويل 26كميسيون ماده  دبيرخانه به آنسه ماه قبل از استفاده از  ، كتبي خود را با ذكر دلايل

در طول دوره  ماه 9مدت به  تواند حداكثر يك بار مينامبرده  صورت موافقت كميسيون مربوطه در. دهد 

استاني صاحب امتياز  26با تأييد كميسيون ماده  درشرايط اضطراري و. دكنرا تعطيل آن  ،فعاليت مركز 

  .د كنبيش از يك بار از شرايط فوق استفاده  تواند مي

غيردولتي در صورت تمايل صاحب امتياز پس از تحويل درخواست كتبي به دائم مراكز  تعطيل -18

امكاناتي كه از سازمان بهزيستي دريافت  تسهيلات و تماميعودت  استاني و 26دبيرخانه كميسيون ماده 

هايي كه امكانات  هماهنگي لازم را با ساير ارگان بايدبديهي است كميسيون مربوطه . استبلامانع  كرده

  .، صورت دهد كرده را به مركز موردنظر اعطات وتسهيلا
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ني بر معرفي تواند درخواست كتبي خود را مب صورت اضطرار مي صاحب امتياز مركز غيردولتي در -19

د ، به كميسيون شوهاي قانوني مترتب بر صاحب امتياز را عهده دار  الاختياري كه تمام مسئوليت وكيل تام

 سال وظايف و يكصورت موافقت كميسيون مربوطه حداكثر به مدت در د ودهاستاني تحويل  26ماده 

استفاده بيش از يكبار از اين  . دكنرا در قبال اداره مركز به وكيل خود واگذار  هاي قانوني خود مسئوليت

  .است 26توسط صاحب امتياز مراكز ، منوط به تاييد كميسيون عالي ماده  كانما

  .هستندت تعرفه اعلام شده توسط سازمان مراكز غيردولتي مكلف به رعاي -20

و  استاستاني ممنوع  26فعاليت مراكز غيردولتي قبل از دريافت پروانه فعاليت از كميسيون ماده  -21

شروع به كار مركز قبل از دريافت  .نيستمجاز به شروع فعاليت ، هيچ مركزي با داشتن موافقت اصولي 

   .خواهد شدنيز منجر به ابطال موافقت اصولي صادره  پروانه فعاليت از سازمان تخلف محسوب و

كننده پروانه بوده و اجازه فعاليت در استان يت مجاز به فعاليت در استان صادردارنده پروانه فعال -22

مبني را  خود درخواست  كتبي بايدر استانها ديگري را نخواهد داشت و در صورت تمايل به فعاليت در ساي

 پس از آن . دهد كننده مجوز تحويل استان صادر 26خانه كميسيون ماده اليت به دبيربر ابطال پروانه فع

درخواست خود را مبني بر تاسيس لازم است  در صورت موافقت كميسيون مربوطه مبني بر ابطال مجوز ،

در صورت موافقت  تا كندتسليم  مقصد استان 26مركز در استاني ديگر به دبيرخانه كميسيون ماده 

   .شودجديد با عنوان تمديد پروانه فعاليت صادر  يمجوز استان مقصد ، 26يون ماده كميس

بازديد از مراكز غيردولتي توسط  به منظورجلوگيري از حضور كارشناسان سازمان بهزيستي  -23

در كميسيون  و احراز تخلف صاحبان امتياز تخلف محسوب شده و پرونده مركز متخلف پس از بررسي

  . به كميسيون عالي نظارت ارسال خواهد شد گيري تصميم برايي نظارت استان

در مركز كه اي  لاقي و اسلامي يا مغاير با شئون حرفههرگونه اعمال خلاف موازين اخانجام  – 42

و موضوع  با متخلفين برابر قوانين و مقررات برخورد خواهد شد و شده تخلف محسوبصورت پذيرد ، 

  .لي نظارت ارجاع خواهد شد بررسي به كميسيون عا براي

فني و اخلاقي كاركنان مركز به  اعم از تخلفكتبي هر نوع مكلف به اعلام  صاحب امتياز مركز ،-52

خواهد  و پيگيري تا حصول نتيجه طرح دعوي عليه آنان در مراجع قضايي در صورت لزوم بهزيستي و

  .بود

  دستورالعمل استانداردسازي در  مندرج و ضوابط كاملا مطابق با الگو بايدتابلوي مركز   -62

  .ابلاغي از سوي دفتر رياست سازمان باشد تابلو ها ،
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سه ماه قبل از پايان تاريخ اعتبار پروانه فعاليت اقدام به تمديد  بايدمراكز غيردولتي صاحبان امتياز  -72

  .ندكنمجوز 

 تمامي، اين مجوزهافت دريا برايمدارك لازم  يك ازهريا  جعل مجوزهاي سازمان صورتدر -82

اين تخلف از طريق دفتر حقوقي سازمان در مراجع  . استعهده شخص خاطي ه عواقب ناشي از آن ب

  .ي قابل پيگيري استيقضا

 عدم رعايت هر يك از بندهاي اين ماده توسط صاحبان امتياز مراكز غيردولتي تخلف محسوب -29

توسط  يك مركز چنانچه پروانه فعاليت . ستاو قابل طرح و بررسي در كميسيون نظارت  شود مي

، مجاز به دريافت مجوز از  صاحب امتياز مركز تحت هيچ عنوان ،شودكميسيون عالي نظارت ابطال 

  .  ستيسازمان بهزيستي ن

   16ماده 

 وهاي فعاليت  هاي اصولي ، پروانه موافقت است  موظف استانها هر يك از 26دبيرخانه كميسيون ماده 

ها  هاي واحدي كه دبيرخانه كميسيون عالي تهيه و براي استان ها و متن فرم ي مركز را مطابقمسئول فن

  )1-12و  1-11،  1-10پيوست ( .ندكن، صادر  ارسال كرده

  

   17ماده 

براي متقاضيان به منزله ايجاد تعهد براي سازمان در پرداخت يارانه يا پروانه فعاليت صدور موافقت اصولي 

بط و مقررات خاص و پرداخت يارانه و تسهيلات به مراكز غيردولتي مطابق ضوا ستنيو تسهيلات 

  . خواهد بودسازمان 

  

  18ماده 

بر موسسات و  نظارت ارزيابي و دستورالعمل نظارت بر عملكرد مراكز موضوع اين دستورالعمل مطابق با 

  . استن شوراي معاونين سازما  1391 /11 /30 جلسه مورخ  مصوب مراكز غيردولتي

  

  19ماده 
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قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت توسط  26موضوع ماده  12تا  1بازنگري دستور العمل اجرايي بندهاي 

شوراي  تصويببه  1391/ 11 /30 در تاريخ تبصره  23ماده و 19در  كهكميته عالي بازنگري صورت گرفته 

  .و لازم الاجرا خواهد بود شدهرالعمل قبلي معاونين سازمان رسيده و از زمان ابلاغ جايگزين دستو

  

  

  

  

  

  

  

        ا�vwص �qrstا�vwص �qrstا�vwص �qrstا�vwص p    �qrstاp7اp7اp7اo7%اjkl mnدو o �i%اjkl mnدو o �i%اjkl mnدو o �i%اjkl mnدو 9�hX 9�hX 9�hX 9�hX     �i     ��اfg^ ا�e"���اfg^ ا�e"���اfg^ ا�e"���اfg^ اMd�"�eور ی� MScیMd Mور ی� MScیMd Mور ی� MScیMd Mور ی� MScیa M`�ا_^ a`�ا_^ a`�ا_^ a`�ا_^ 
        ))))    ١١١١- - - - �Sy ^_z١١١١ر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� ( ( ( ( 

  

  ..................................اداره كل بهزيستي استان 

.................... شماره شناسنامه ................................فرزند ..................................................احتراماً اينجانب 

..... .........................تولد م..............................صادره از ......................................................ملي  شمارهداراي 

  ................در رشته  ...........................راي مدرك تحصيلي دا    �متاهل       �مجرد

............... .................................................................... و شماره تماس به آدرس........... .شهرستان/ساكن

  : موافقت اصولي  تاسيس تمديد  �صدور  �تقاضاي

  ......................... يرا در روستا................................................................................................مركز غيردولتي

د خواهشمند است دستور فرمائي.  دارم.......................................شهرستان ......................................شهر 

  . شوداقدام  مجوز صدور ه بررسي ونسبت ب

  

  متقاضي  يمحل امضا
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ا�vwص ��t~�ا�vwص ��t~�ا�vwص ��t~�ا�vwص p    �~��tاp7اp7اp7اMSc7یM ��اfg^ اo 9�hX �"�e%اjkl mnدو MSc �iیM ��اfg^ اo 9�hX �"�e%اjkl mnدو MSc �iیM ��اfg^ اo 9�hX �"�e%اjkl mnدو MSc �iیM ��اfg^ اo 9�hX �"�e%اjkl mnدو a / / / / �i`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور      
))))١١١١- - - - �Sy ^_z٢٢٢٢ر��Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر�( ( ( (   

 
   .....................................اداره كل بهزيستي استان 

  داراي پروانه تاسيس با  ..........................................نماينده موسسه غيردولتي  .......................................اينجانب 

  : )منزل(تلفن و به آدرس.................. .........................ثبتي  شماره و ............................................تاريخ/ شماره

....................................................................................................................................................................................  

  تقاضاي موافقت اصولي تاسيس 

  . دارم ... ...................ستانشهر...........................شهر .......... ........يرا در روستا...............................مركز غيردولتي 

  .شودخواهشمند است دستور فرمائيد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام 

همچنين بديهي است صدور موافقت اصولي براي اين موسسه به منزله ايجاد تعهد براي سازمان در پرداخت  

  .  ستييارانه و تسهيلات ن
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 محل مهر و امضا     
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�"�eا ^fgا���"�eا ^fgا���"�eا ^fgا���"�eا ^fgا��        

        
        

        ���MNB���MNB���MNB���MNB) ) ) )     ١١١١- - - - �Sy ^_z٣٣٣٣ر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� ((((    
        ا�e"�ا�e"�ا�e"�ا�e"�        �اfg^ �اfg^ �اfg^ �اMd ^fgور � Mdور � Mdور � Mdور � 
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��^ MScیMSc MیMSc MیMSc Mیa / / / / M`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور �Gg وا�� ^���Gg وا�� ^���Gg وا�� ^���Gg وا��     �i دوjkl mnا%o �i دوjkl mnا%o �i دوjkl mnا%o �i دوjkl mnا%o7اp7اp7اp7اp     ص�vwص ا�vwص ا�vwص ا�vwا�qrst�qrst�qrst�qrst    
))))١١١١- - - - �Sy ^_z٤٤٤٤ر��Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر�( ( ( (   

 
   .....................................اداره كل بهزيستي استان 

داراي .................................... داراي شماره شناسنامه ............................. فرزند  .......................................اينجانب 

   �متأهل  �مجرد ...................... متولد .... ...................صادره از . ..............................ي ملشماره 

  : )منزل(تلفن و به آدرس .........................................اليت با شماره و تاريخ داراي موافقت اصولي يا پروانه فع

....................................................................................................................................................................................  

  پروانه فعاليت  �تمديد  �صدور تقاضاي 

به ......................... ستانشهر...........................شهر .................. يرا در روستا................................مركز غيردولتي 

  . دارم ..................................................................................................... ..........................................................آدرس 

  . دشوخواهشمند است دستور فرمائيد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام 

  

  

    

 محل مهر و امضا
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��^ MScیMSc MیMSc MیMSc Mیa / / / / M`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور �Gg وا�� ^���Gg وا�� ^���Gg وا�� ^���Gg وا��     �i دوjkl mnا%o �i دوjkl mnا%o �i دوjkl mnا%o �i دوjkl mnا%o7اp7اp7اp7اp    �vwا�vwا�vwا�vwص ص ص ص ا�~��t�~��t�~��t�~��t     
))))١١١١- - - - �Sy ^_z٥٥٥٥ر��Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر�( ( ( (   

 
   .....................................اداره كل بهزيستي استان 

  داراي پروانه تاسيس با  ..........................................نماينده موسسه غيردولتي  .......................................اينجانب 

به    ............................موافقت اصولي يا پروانه فعاليت به شماره و تاريخ  و ............................................تاريخ/ شماره

  ......................)............................................................................................................................منزل(و تلفن  آدرس

   پروانه فعاليت  �تمديد  �صدور تقاضاي 

به ......................... ستانشهر...........................شهر .................. يرا در روستا................................مركز غيردولتي 

  . دارم ............................................................................................................. ..................................................آدرس 

  . دشوخواهشمند است دستور فرمائيد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام 

  

  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    امضامحل مهر و 
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١١١١- - - - �Sy ^_z٦٦٦٦ر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر�      
MNB���MNB���MNB���MNB���    ^���Gg ور �وا�Md^���Gg ور �وا�Md^���Gg ور �وا�Md^���Gg ور �وا�Md  
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١١١١- - - - �Sy ^_z٧٧٧٧ر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر�      
 MیMSc MNB��� MیMSc MNB��� MیMSc MNB��� MیMSc MNB���^���Gg وا��^���Gg وا��^���Gg وا��^���Gg وا��  
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        ا�vwص �qrst و ��t~�ا�vwص �qrst و ��t~�ا�vwص �qrst و ��t~�ا�vwص �qrst و p    �~��tاp7اp7اp7اo    7%اjkl mnدو o �i%اjkl mnدو o �i%اjkl mnدو o �i%اjkl mnدو �i     �وا� ����ل ��� �وا� ����ل ��� �وا� ����ل ��� �وا� ����ل ��� یM یM یM یa////    MScMScMScMSc M`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور a`�ا_^ Mdور 
        ))))    ١١١١- - - - �Sy ^_z٨٨٨٨ر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� ( ( ( ( 

  

  ..................................اداره كل بهزيستي استان 

  

  ..................................................احتراماً اينجانب

  

 ........................................... اريخ داراي پروانه فعاليت به شماره و ت

  : تمديد پروانه مسئول فني براي   �صدور  �تقاضاي

.................... داراي شماره شناسنامه ............................. فرزند .......................................... آقاي / خانم 

......................... متولد ..............................صادره از ......................................................ملي  شمارهداراي 

  ................در رشته ........................... داراي مدرك تحصيلي     �متاهل       �مجرد

  ...............................................................................................................................به آدرس و شماره تماس 

  ......................... يرا در روستا..................................................براي تصدي مسئوليت فني مركز غيردولتي

  .دارم............................. ..........شهرستان ......................................شهر 

  . شودخواهشمند است دستور فرمائيد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام 

  

  

  

  متقاضي  يامضا مهر و محل
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��^ o%اjkl mnدو a �i`�ا_^ a`�ا_^ a`�ا_^ a`�ا_^ �Gg وا�� ����H �i دوjkl mnا%o ^���Gg وا�� ����H �i دوjkl mnا%o ^���Gg وا�� ����H �i دوjkl mnا%o ^���Gg وا�� ����H ص�vwا7 اp ص�vwا7 اp ص�vwا7 اp ص�vwا7 اp�~��t و �qrst�~��t و �qrst�~��t و �qrst�~��t و �qrst     
))))١١١١- - - - �Sy ^_z٩٩٩٩ر��Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر�( ( ( (   

 
   .....................................هزيستي استان اداره كل ب

 ................................ داراي پروانه فعاليت به شماره و تاريخ  .......................................  اينجانباحتراماً 

  ................................................................................................ني نشا......................................... صاحب امتياز مركز 

....................................................................................................................................................................................  

  ساير �تغيير ظرفيت         �تغيير نشاني        �:      متقاضي تعويض پروانه فعاليت مركز به علت 

  .................................................................................................................................تغيير نشاني مركز به آدرس  �

  نفر..... .............................................................................................................................تغيير ظرفيت مركز به   �

  مي باشم ............................................................................... .......................................................................ساير  �

  خواهشمند است دستور فرمائيد نسبت به به بررسي موضوع اقدام گردد 

  

  

  

    

حقيقي متقاضي يمهر و امضا  

 يا نماينده متقاضي حقوقي
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        ))))١١١١- - - - ١٠١٠١٠١٠( ( ( ( �Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر�
@��"�GH IJK  

�"�eا ^fgا���"�eا ^fgا���"�eا ^fgا���"�eا ^fgا�� 

خانم / آقا

مؤسسه
................................................................  

   ...............................................................شماره ثبتي

                             ...................................................................                   ملي   شماره

  ............................................. تحصيلي و رشته  داراي مدرك

قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت  26ماده .......... در اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و بند 

ها در جلسه  ور پروانهصد يت كميسيون استانا توجه به موافقمجلس شوراي اسلامي و ب 27/11/80مصوب 

  .... .......................مركز           باسازمان بهزيستي استان  شود ميبدين وسيله اعلام .... .............................مورخ

نه فعاليت مركز پس از به طور اصولي موافقت دارد و بديهي است پروا.....................  روستا/ شهر توسط شما در 

مذكور صادر خواهد معرفي مسئول فني ، تجهيز وتامين نيروي تخصصي مورد نياز و با توجه به تسريع در امور 

  به غير قابل انتقال و شدهتاسيس مركز در شهرستان فوق صادر  براينامه صرفاً  اين موافقت. شد

   .نخواهد بود  

   .استماه  6و قابل تمديد براي يك بار به مدت  يك سالر به مدت اعتبار اين موافقت اصولي از تاريخ صدو

                                                     

  مديركل

  و

  استان هاي كميسيون صدور پروانهرئيس 

 تأسيس

 تمديد

  ........................شماره 

  ...........................تاريخ 
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        ))))١١١١----١١١١١١١١((((�Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر�

^���Gg وا��^���Gg وا��^���Gg وا��^���Gg وا��    
��R وا��ار7 jkl 7وا��ار R��jkl 7وا��ار R��jkl 7وا��ار R��jkl(((( ))))    

 ����H ����H ����H ����H//// ا ا ا ا��������������������////     �O�� MیMSc �O�� MیMSc �O�� MیMSc �O�� MیMSc............................................................................................     
 

خانم / آقا

مؤسسه
..............................................................................  

  .............. ...................................................................شماره ثبتي

  .....................................................................................ملي  شماره

  ............................................................و رشته تحصيلي  مدرك

..............................................................صاحب امتياز مركز   

قانون تنظيم بخشي از  26ماده .............. بند اين پروانه در اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و 

   هاي نامه نحوه صدور و ابطال پروانه مجلس شوراي اسلامي و آئين 27/11/1380مقررات مالي دولت مصوب 

 پروانه فعاليت قبلي / به موافقت اصولي با توجه  و معاونين  شوراي 4/4/1381سازمان بهزيستي مصوب  فعاليت

قوانين و مقررات جمهوري اسلامي ايران و ضوابط مقرر در  و رعايت  ....................تاريخ  و ....................شمارهبه 

به دارنده آن اجازه داده  ي صادر وآئين نامه تخصصي مربوطه و دستور العملهاي ابلاغي از سازمان بهزيست

با ظرفيت  ..............................................................نشانيبه .........................................شود در شهرستان  مي

   . فعاليت بپردازدنفر به  ........................................

 برايماه قبل از اتمام اعتبار پروانه  سه  بايدو  است سالبه مدت سه  مدت اعتبار اين پروانه از تاريخ صدور 

  .اقدام لازم صورت پذيرد نآ تمديد

خود باطل و ادامه ه ب تمديد پروانه از سوي متقاضي ، مجوز مذكور خود برايبديهي است در صورت عدم اقدام 

 .فعاليت مركز غيرقانوني است

  مديركل                                             

  و                                                

  اناست كميسيون صدور پروانه هايرئيس                                             

 

 

 عكس

  ........................شماره 

  ...........................تاريخ 
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    ))))١١١١- - - - ١٢١٢١٢١٢( ( ( ( �Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر�

        �وا� ����ل ��� �وا� ����ل ��� �وا� ����ل ��� �وا� ����ل ��� 
��O�Md////ورMdورMdورMdور MیMSc�O�� MیMSc�O�� MیMSc�O�� MیMSc........................        

  

  

قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولتي  26ماده ...... در اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و بند

بهزيستي استان در  26محترم شوراي اسلامي و با توجه به موافقت كميسيون ماده مجلس  27/11/80مصوب 

به شماره شناسنامه ................... فرزند ........................................... خانم /يآقا به...............   جلسه مورخ

اجازه ................. ي مدرك تحصيلي ادار..................................ملي ره شما و......................زصادره ا...................  

با ظرفيت ....................با نوع فعاليت ............................ مركزشود به عنوان مسئول فني  داده مي

اقدام ..................در شهرستان .......................... مورخ .......  ................پروانه فعاليت شماره  و............................

  .  استسال  3اعتبار اين پروانه از تاريخ صدور به مدت . كند 

  

  مديركل                                                        

  و                                                

   .............استان  26ماده رئيس  كميسيون                                         

 

 

 

 عكس

  ........................شماره 

  ...........................تاريخ 
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 �"�GH IJK�@  
  

 26ماده  13دستور العمل اجرايي تاسيس ، انحلال و اداره موسسات غيردولتي موضوع بند 

  قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولتي

  

  مقدمه 

مجلس  27/11/1380قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26ماده  13در اجراي بند 

 30/11/91مذكور مصوب جلسه مورخ  هماد كميسيون داخليمحترم شوراي اسلامي و آيين نامه 

شوراي معاونين سازمان ، دستور العمل اجرايي تاسيس ، انحلال و اداره موسسات غيردولتي كه در 

شوراي معاونين سازمان مورد تصويب اعضا قرار گرفته است به شرح ذيل  1391 / 30/11جلسه مورخ 

  ابلاغ 

  . شود مي

  

  1ماده 

  ها تعريف مفاهيم و واژه

ف اهداكه با  شود ميلعمل به موسساتي اطلاق ن ها و موسسات غيردولتي موضوع اين دستوراانجم - 1

نظام مقدس المنفعه براساس اصول و مباني  انتفاعي و عام غيرو غيرتجاري به صورت  غيرسياسي

اف سازمان بهزيستي كشور تشكيل ارائه خدمات در راستاي اهد برايجمهوري اسلامي ايران 

 .شوند  مي

  ها،  ، خانه انجمن ها ، گروهها ، كانونها تماميور از موسسات موضوع اين دستور العمل ، منظ

ي هايي است كه در راستا ، موسسات و خيريه ...)اجتماع محور،همياران و (ها  جمعيت، ها  جامعه

  شوند و به لحاظ اختصار منبعد موسسه غيردولتي ناميده  اهداف سازمان بهزيستي تشكيل مي

  .ند شو مي
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كه ضمن انجام  هستند هايي ها و خيريه مؤسساتي نظير انجمن:  مؤسسه غيردولتي غيرانتفاعي - 2

تقسيم آن بين  و )مالي و غيرمالي(شناسايي و جذب منابعامور عام المنفعه قصد از تشكيل آنها 

 .اعضاي خود نباشد

ليت مركز اصلي را كه فعاليتي مطابق با فعا استبخش يا واحدي از مركز اصلي موسسه  :شعبه - 3

 . انجام مي دهد

ايي بند بيني شده در دستورالعمل اجر مجوزي است كه پس از طي مراحل پيش:  پروانه تأسيس - 4

ليت مؤسسه تداوم فعا ساله براي متقاضيان حقوقي به منظور شروع و با اعتبار سه 26ماده  13

 .شود ميغيردولتي صادر 

  

   2ماده 

هوري اسلامي ايران ، رالعمل در چهارچوب مقررات نظام جمفعاليت موسسات موضوع اين دستو

هاي نمونه و ضوابط و  وههاي سياسي و طبق مفاد اساسنامهگونه وابستگي به احزاب و گرمستقل از هر

  .مقررات مربوطه سازمان صورت خواهد گرفت 

خ وظايف سازمان بهزيستي براساس قانون تشكيل سازمان بهزيستي مصوب جلسه مور :تبصره 

ه قانوني راجع به تشكيل سازمان حاسلامي ايران ، قانون اصلاح لايشوراي انقلاب  24/3/1359

سرپرست و  زنان و كودكان بي مجلس شوراي اسلامي ، قانون تامين 9/11/75بهزيستي كشور مصوب 

  .  استقانون جامع حمايت از حقوق معلولان 

  

  3ماده 

  تاسيس موسسات غيردولتي شرايط

 نيز واجد شرايط ذيل كهنفر بوده  3فرد و حداقل مركب از  بايدهيات مديره  اصلي يتعداد اعضا

  . باشند

  تابعيت جمهوري اسلامي ايران  - 1

  سال تمام سن  23دارا بودن حداقل  - 2

  داشتن كارت پايان يا معافيت از خدمت براي افراد ذكور - 3

  اعتقاد داشتن به يكي از اديان رسمي كشور  - 4
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حداقل يك نفر داراي مدرك عضويت ودن حداقل مدرك تحصيلي ديپلم براي مديرعامل و دارا ب - 5

  كارشناسي مرتبط با فعاليت موسسه در هيات مديره 

  ت مديره أو نسبي بازرسين موسسه با اعضاي هي يعدم ارتباط سبب- 6

با هشت سال  براي كاركنان بازنشسته يا بازخريد سازمان بهزيستي ، مدرك تحصيلي ديپلم :تبصره  

سابقه كار مرتبط و مدرك كارشناسي غيرمرتبط با چهارسال سابقه كار مرتبط ، معادل مدرك كارشناسي 

   .مرتبط محسوب خواهد شد

  : و شرايط فيزيكي ذيل را دارا باشدمكاني مناسب بوده  بايدمركز اصلي مؤسسه غيردولتي  -  7

پرونده واگذار شده توسط  300اي حداكثر تاسيس موسسه بر برايحداقل مساحت بناي مورد نياز  �

موسساتي كه خواهان دريافت پرونده مددجويان از سازمان (.استمترمربع  20بهزيستي ، 

  ) خواهند بود، از مفاد اين بند مستثني  نيستندبهزيستي 

در مترمربع به فضاي  2حداقل  بايدپرونده مازاد بر تعداد اشاره شده ، موسسه  150ازاي هر ه ب �

  .كند اضافه  تيار خود اخ

باشد ،  26ماده  12تا  1مطابق با بندهاي  يمراكزمركز يا  كه موسسه خواهان ايجاد در صورتي �

حداقل فضاي رعايت جمله از الزامات مندرج در دستورالعملهاي تخصصي  تماميرعايت 

  .در محل مركز الزامي است... استاندارد، تجهيزات ،نيروي انساني و 

ها به بخش  مطابق با دستورالعمل نحوه واگذاري پرونده دت و تجهيزات اداري بايحداقل ملزوما �

 .  غيردولتي در محل موسسه وجود داشته باشد

  . استريال  000/000/05حداقل دارايي اوليه براي موسسات غيردولتي غيرانتفاعي مبلغ - 8

وان ، گروه هاي هميار مت رموسسات مرتبط با فعاليت هاي اجتماع محور ، جمعيت همياران سلا

    .هستند هاي استاني و كشوري مراكز و موسسات غيردولتي از شمول اين بند مستثني  و تشكل

  

  

  4ماده 

  دريافت پروانه تأسيس  برايمدارك لازم 

 )    2-2پيوست شماره ( پروانه تاسيس موسسه  تكميل شده خواستفرم در )1

  ) 2-1شماره  يوستپ(سه نسخه اساسنامه تكميل شده نمونه سازمان  )2
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 اصـلي  هيات مـديره ، مـديرعامل و بازرسـين    اصلي فرم تكميل شده مشخصات فردي اعضاي )3

 )2-3پيوست (

 اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسين اصليتصوير تمام صفحات شناسنامه اعضاي  )4

 اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسين اصلياعضاي  ملي تصويركارت )5

 اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسين اصلي ياد اعضايگواهي عدم اعتاصل  )6

 اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسيناصلي گواهي عدم سوء پيشينه كيفري اعضاي  اصل )7

 اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسين اصلي واهي وضعيت نظام وظيفه اعضايگ )8

  مـديرعامل و ارائـه   ت مـديره و  آموزشـي مصـوب سـازمان توسـط رئـيس هيـأ      طي دوره هـاي   )9

 گواهي نامه آموزشي

 اصلي ت مديره ، مدير عامل و بازرسينأهي اصلي دو قطعه عكس پرسنلي اعضاي )10

 ت مديره ، مـدير عامـل و بازرسـين   أهي اصلي تأييديه صلاحيت فردي از حراست براي اعضاي )11

 اصلي

م اسـتان يـا   اداره ثبت شركتها و مؤسسات غيرتجـاري بـا ذكـر نـا    گواهي تاييد نام موسسه از  )12

 شهرستان محل مؤسسه

 تاييديه اماكن در خصوص مكان موسسه  )13

 تاييديه مكان موسسه توسط سازمان بهزيستي )14

 . اعضا رسيده باشد تماميكه به امضاي مديره  هيأتصورتجلسه مجمع عمومي و  )15

  )برابر اصل (  هيات مديره و مديرعامل اصلي يتصوير آخرين مدرك تحصيلي اعضا )16

بعد از ثبـت   ، اين دستورالعمل 3ماده 7اقل مبلغ دارايي اوليه مندرج در بند حد فيش واريزي )17

 اعلام شماره حساب به سازمان بهزيستي به حساب مؤسسه غيردولتي و

 اين دستورالعمل 8نامه محضري مبني بر اجراي دقيق مقررات عمومي مندرج در ماده تعهد )18

 

اين  7و  6ن حكم كارگزيني خود از ارائه موارد كارمندان رسمي دولت در صورت ارائه آخري: 1تبصره 

  . خواهند بودماده معاف 

راز ت هاي هم ي كشوري و ردهمعاونين و مشاورين رئيس جمهور ، وزراء و روساي سازمانها : 2تبصره 

و فرمانداران  ، استانداران ، مديران كل ، معاونان ، نمايندگان مجلس معاونين وزرا ، استانداران ايشان ،
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نياز به ارائه گواهي عدم سوء پيشينه كيفري و عدم ، ائمه جمعه شهرستانها در زمان تصدي مسئوليت 

  .ندارند اعتياد 

در خصوص عدم نياز به اخذ گواهي عدم سوء پيشينه كيفري و گواهي  گيري تصميم براي : 3تبصره 

امور خيريه شركت داشته و نزد  موارد مشابه كه در عدم اعتياد براي افراد سرشناس و معتمدين محلي و

  . شود مياقدام  26مردم و خيرين استان از اعتبار ويژه برخوردارند توسط كميسيون عالي ماده 

  

  5ماده 

  تاسيس موسسات غيردولتي  فرآيند

 شده اعلامبر اساس نيازسنجي  بايدها  تاسيس موسسات غيردولتي در استان برايصدور پروانه تاسيس 

استان صورت پذيرد و متعاقب  26توسط كميسيون ماده  هاي تخصصي و پس از تاييد معاونت سوي از

در روزنامه هاي ملي يا محلي و سايت  صورت فعالانهه موم جامعه بع رساني اطلاع برايآن فراخوان 

   .شودسازمان بهزيستي اعلام 

پروانه تاسيس به اخذ  براي بايدمتقاضيان حقوقي تاسيس موسسات غيرتجاري غيردولتي  نماينده 

اين دستورالعمل  4و  3طبق مواد ادارات بهزيستي شهرستان محل موسسه مراجعه و مدارك خود را 

  .و ارائه دهند كرده تكميل

وزارت  استعلام از نيروي انتظامي ، برايروز اقدامات لازم را  3بهزيستي شهرستان ظرف مدت 

و پس از اخذ پاسخ هاي لازم  دهد مي جامبهداشت و اداره ثبت شركتها و موسسات غيرتجاري ان

روز  5ظرف مدت .  كند مياستاني ارسال  26روز به دبيرخانه كميسيون ماده  7مدارك را ظرف مدت 

 برايروز مدارك لازم را  3طي  و كرده استاني مدارك متقاضيان را بررسي 26دبيرخانه كميسيون ماده 

نيز حراست  .دهد به حراست استان ارجاع مي ضاي موسسهاعلام نظر در خصوص صلاحيت فردي اع

  .روز خواهد بود 30مكلف به پاسخگويي ظرف مدت 

 26پرونده مربوطه را در كميسيون ماده ، در صورت تاييد حراست ، مسئول دبيرخانه كميسيون استان 

روز صادر و  3پروانه تاسيس ظرف مدت  ، استاني مطرح و در صورت موافقت اعضاي كميسيون

  .خواهد شدات آن در بانك اطلاعات موسسات غيردولتي ثبت اطلاع

به اداره ثبت شركتها و موسسه  معرفي برايرا موظف است اقدامات لازم دبيرخانه كميسيون استان 

شماره ثبتي و  اخذو پس از  داده انجام ثبت موسسه و افتتاح حساب برايموسسات غيرتجاري و بانك 
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 از اين دستورالعمل 8ر اجراي دقيق مقررات عمومي مندرج در ماده و تعهد كتبي مبني ب فيش واريزي

  .  دهدبه متقاضي تحويل  را موسسه ، پروانه صادر شده

مجوز تاسيس موسسات موضوع اين دستورالعمل كه در راستاي اهداف سازمان بهزيستي به  : 1تبصره 

  .  شود ميصادر  26توسط كميسيون عالي ماده  كنند ميصورت كشوري فعاليت 

امكان پذير  26هاي نمونه فقط توسط كميسيون عالي ماده  اساسنامهمفاد  گونه تغيير درهر : 2تبصره 

  .است

هاي پيشنهادي آموزشي حوزه تخصصي  دوره بايدمديره و مدير عامل مؤسسه  هيأترئيس : 3تبصره 

  .دكننز دريافت پروانه تأسيس طي را قبل ا

و  عضاي هيات موسس ، هيات امنا و هيات مديره و ساير اهدافنحوه تاسيس و تعيين ا : 4 تبصره

بهزيستي  26ماده  پيوست خواهد بود كه به تاييد كميسيون  طبق اساسنامه وظايف موسسه غيردولتي

  .مي رسد 

را  تاريخ استعلام نتيجه قطعي آن زروز ا 30ظرف مدت موظف است حراست بهزيستي استان  : 5تبصره 

 حراست پاسخ اعلامدر صورت عدم  .د كنتضي به دبيرخانه كميسيون استاني اعلام اخذ تصميم مق براي

از متقاضي مبني بر ابطال ) ترجيحا محضري(كتبي  ددبيرخانه مربوطه پس از اخذ تعه در مهلت مقرر ،

  .كند مياقدام  يا تغيير اعضا در صورت عدم تأييد حراست نسبت به صدور پروانه تاسيسمجوز 

  .استسال  3دت اعتبار پروانه تاسيس م : 6تبصره 

  ) 2-4پيوست شماره ( پروانه تاسيسصدور  فرآيند : 7تبصره 

استان موظف است پروانه تاسيس را مطابق فرم و متن واحدي كه دبيرخانه كميسيون  : 8تبصره 

  ) 2-5پيوست شماره . ( دكنده صادر كرعالي تهيه و براي استانها ارسال 

  

  

  6ماده 

براي دارندگان پروانه تاسيس با نظر به اولويت بندي  26ماده  12تا 1ه فعاليت در بندهاي صدور پروان

در صورت درخواست پروانه  و شود مياهداف در اساسنامه و با توجه به شرايط  و توانايي موسس انجام 

صادر  يد كميسيون استانييفعاليت دوم پس از گذشت حداقل يك سال از پروانه فعاليت قبلي و با تا

) مذكر و مؤنث(بديهي است اين موضوع در خصوص فعاليتهايي كه براي دو جنس مختلف .  خواهد شد
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ترجيحا  و صدور بيش از دو پروانه فعاليت براي موسسه كند مينيز صدق  شود ميبه صورت مجزا انجام 

   .استمنوط به تاييد كميسيون عالي  در مناطق كم برخوردار

وسسات كشوري نيز بوده و صدور پروانه فعاليت براي آنان ، بر اساس اين ماده مفاد اين ماده مشمول م

كاهش ولي موسسات كشوري و استاني كه خواهان تاسيس مراكز درمان و  صورت خواهد پذيرفت

تاسيس مراكز مذكور  برايمي باشند ، از مفاد اين ماده مستثني بوده و محدوديت زماني  آسيب اعتياد

    .  نخواهند داشت

  

  7ماده 

  در صورت  هستندظف دارند مو را از سازمان بهزيستي دريافت مي موسساتي كه پروانه تاسيس خود

قبل از تغيير و آگهي در روزنامه مراتب را ،  مؤسسه بازرسان و مكان ،تغييرات هيات مديره هرگونه 

  .استاني برسانند  26ماده دبيرخانه كميسيون ييد تابه رسمي 

در اساسنامه موسسه  ، شده ايجاد نمونهدر چهارچوب اهداف اساسنامه  دتغييرات باي اين : 1تبصره 

   .شودو مراتب به اداره ثبت شركتها و موسسات غيرتجاري اعلام قيد 

در زمان  بايد،  اند كردهمؤسساتي كه در سنوات گذشته از سازمان بهزيستي مجوز دريافت  : 2تبصره 

  . ه خود را با اساسنامه جديد سازمان انطباق دهنداساسنام تمديد پروانه تاسيس ،

كليه اساسنامه هاي انتفاعي و مجوزهايي كه در گذشته بر اساس آنها توسط سازمان صادر  : 3تبصره 

  .  گرديده است ، در زمان تمديد بايد به شكل غيرانتفاعي اصلاح گردند
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   8ماده 

ــومي  ــررات عمـ ــي مقـ ــات غيردولتـ ــه مؤسسـ ــت  كـ ــه رعايـ ــزم بـ ــا  ملـ   آنهـ

  :هستند

دفتر روزنامه ،دفتر معين (مالي  فاتردر د مؤسسات غيردولتي هاي مالي حساب  صورتعملكرد ثبت  - 1

مؤسسات  تمامي. و ارائه ترازنامه سالانه در پايان اسفندماه به بهزيستي استان الزامي است  )و دفتركل

  . هستنده از نرم افزار مالي سازمان بهزيستي دغيردولتي ملزم به استفا

  آوري  معهاي ج و نصب يا پخش صندوق جلب كمكهاي مردمي براي گونه قبضچاپ هر - 2

هرگونه تبليغ توسط مؤسسات . سازمان بهزيستي صورت پذيردبا مجوز  بايدهاي مردمي  كمك

 26نامه ابلاغي از سوي كميسيون عالي ماده  مطابق با شيوه بايدجلب كمكهاي مردمي  برايغيردولتي 

  .ذيردصورت پ

 قبل از به نام موسسه و اعلام آن به سازمان بهزيستي ارزي و ريالي بانكيهاي  افتتاح حساب - 3

  .  استالزامي  دريافت پروانه تأسيس

  كاملا مطابق با الگو و ضوابط مندرج در دستورالعمل استانداردسازي  بايدتابلوي موسسات  - 4

  .باشد ، ماندفتر رياست سازمدير كل تابلو ها ، ابلاغي از سوي 

  .انجام هرگونه فعاليت مغاير با اهداف اساسنامه در محل موسسه ممنوع است - 5

هاي ديني خود  ارائه خدمت به اقليتبراي  فقط توانند مياقليت هاي ديني  مقرر در قانون اساسي  - 6

  .ند كنطبق مفاد اين دستور العمل نسبت به تاسيس موسسات غير دولتي  اقدام 

و حق افتخاري و داوطلبانه بوده  مؤسسات غيرانتفاعي يره و اعضاي موسسخدمات هيات مد- 7

  .استبديهي است مدير عامل از اين قاعده مستثني . ندارند دريافت هيچگونه وجهي

  .  استموسسه الزامي در دفتر كار  تاسيسنصب پروانه   - 8

  .الزامي استزيستي شركت نيروهاي انساني و پرسنل در دوره هاي آموزشي مصوب سازمان به  - 9

حفظ و و ) صورت الكترونيكي يا دفتريه ب( گيرندگان پذيرش و ثبت مشخصات كامل خدمت -10

  .الزامي استاي  داري حرفه اصول رازنگهداري اطلاعات و سوابق در پرونده هاي مربوطه با رعايت كامل 

ي از سازمان بهزيستي كسب مجوز كتباساسنامه و  مفاد بايد براساس موسسههر گونه تعطيلي  -11

  .استان صورت پذيرد

  مديره و مديرعامل  هيأتبه عهده رئيس فعاليتهاي موسسات غيردولتي  تماميمسئوليت  -12

  . است
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اي كه در موسسه  انجام هرگونه اعمال خلاف موازين اخلاقي و اسلامي يا مغاير با شئون حرفه -13

ن و مقررات برخورد خواهد شد و صورت پذيرد ، تخلف محسوب شده و با متخلفين برابر قواني

 .موضوع براي بررسي به كميسيون عالي نظارت ارجاع خواهد شد 

در صورت جعل پروانه تاسيس يا هريك از مدارك لازم براي دريافت آن، تمامي عواقب ناشي از آن  -14

اين تخلف از طريق دفتر حقوقي سازمان در مراجع قضايي قابل پيگيري . به صاحبان امتياز است 

  .است

صاحبان امتياز موسسات غيردولتي بايد سه ماه قبل از پايان تاريخ اعتبار پروانه تاسيس اقدام به  -15

  .تمديد مجوز كنند

مؤسسات غيردولتي و خارج از كشور يا جذب ـ ايجاد هر گونه شعبه خارج از استان محل 16

نامه ابلاغي از  مفاد شيوه يسيون عالي و مطابق بامنوط به تأييد كم ، مشاركتهاي مردمي از آن محل

  .استسوي كميسيون مذكور 

موسسه غير دولتي مكلف به استفاده از آرم ، مهر و سربرگ مخصوص موسسه در مكاتبه با نهادها  -17

  .است... و سازمانها و 

  .الزامي است آنرعايت كامل قانون كار از سوي موسسه در مورد كاركنان -18

 و ارتباط با سازمانهاي بين المللي و خارج از كشور ، ر بخش خبريـ هر گونه فيلمبرداري ، حضو19

ردولتي بايد پس از كسب مجوز كتبي از مدير كل بهزيستي مهمانان خارجي در موسسات غيحضور 

  .بهزيستي استان صورت پذيرد هماهنگي حراستاستان و با 

 بهزيستيعالي يا استاني  26ده نام پيشنهادي مؤسسات غيردولتي ابتدا بايد به تأييد كميسيون ما-20

    .شودتأييد نهايي به اداره ثبت شركتها و مؤسسات غيرتجاري ارجاع  برايرسيده و سپس 

مؤسسات داراي مجوز تأسيس از سازمان بهزيستي چنانچه قبل از اخذ پروانه فعاليت ، اقدام به  -21

استان موظف  26، كميسيون ماده  كنند 26ماده  12تا  1مطابق با بندهاي  انجام فعاليتهاي تخصصي

  .خواهد بود  گيري تصميم برايارسال پرونده مربوط به تخلف موسسه به كميسيون عالي نظارت به 

تعطيل فعاليتي كه براي آن از سازمان مجوز لازم دريافت شده است ، بدون هماهنگي و موافقت  -22

  . استممنوع  غيردولتي سازمان از سوي موسسات

از موسسات غيردولتي توسط بازديد  براياز حضور كارشناسان سازمان بهزيستي  جلوگيري -23

صاحبان امتياز تخلف محسوب شده و پرونده موسسه متخلف پس از بررسي در كميسيون نظارت 

     .گيري به كميسيون عالي نظارت ارسال خواهد شد تصميم براياستاني 
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ان بهزيستي در ارتباط با عملكرد و وظايف محوله رعايت ضوابط و مقررات ابلاغي از سوي سازم -24

و عدم رعايت هر يك از بندهاي اين ماده توسط موسسات غيردولتي تخلف محسوب الزامي است 

  .  استو قابل طرح و بررسي در كميسيون نظارت شود  مي

  

  

   9ماده 

بر  نظارت و ارزيابي العملر عملكرد موسسات موضوع اين دستورالعمل مطابق با دستورنظارت ب

شوراي معاونين سازمان صورت  30/11/1391جلسه مورخ مصوب  موسسات و مراكز غيردولتي

  . پذيرد مي

پذيرد از مقررات اين دستور العمل  كه به حكم مراجع قضايي انجام مي يتعطيل يا انحلال موسسات- 1

  .   استمستثني 

  عمومي فوق العاده با نظارت  در صورت انحلال موسسات موضوع اين دستور العمل ، مجمع - 2

پس از اداي ديون و وصول  كند و اين هيات موظف خواهد بود نتخاب مياي را ا سويهت هيأت ،  سازمان

نسبت به واگذاري اموال و املاك به سازمان بهزيستي با نظارت وزارت امور اقتصادي و  ،  مطالبات

  . دكندارايي اقدام 

  

  

  10 ماده

   پروانه تأسيستمديد

وسسات غير دولتي بايد سه ماه قبل از پايان تاريخ اعتبار پروانه تاسيس ، اقدام به تمديد نموده و در م

صورت عدم تمديد مجوز تا سه ماه بعد از پايان مهلت مقرر در مجوز ، كميسيون استاني مجاز به ابطال 

  .پروانه تاسيس خواهد بود 

  

  تمديد پروانه تاسيس برايمدارك لازم 

  ...)مالي و اداري و(ساله   3گزارش فعاليت  ارائه - 1

  تاييد عملكرد موسسه توسط بهزيستي استان - 2

  دو قطعه عكس پرسنلي رئيس هيات مديره  - 3
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  اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسين اصلي توسط تاييديه دفتر حراستارائه  - 4

  امناء  هيأتصورتجلسه مجمع  - 5

  آگهي تأسيس  - 5

 4و  3 مطابق با مفاد موادالذكر ، ارائه مدارك  قاي هيات مديره علاوه بر موارد فور اعضدر صورت تغيي

  . استالزامي  براي اعضاي جديد  اين دستور العمل

  .استدريافت پروانه تاسيس تمديد شده الزامي  برايتحويل اصل پروانه تاسيس قبلي : 1تبصره 

  ) 2-6ماره پيوست ش(تمديد پروانه تاسيس  فرآيند : 2تبصره

  

  11ماده 

  تاسيسفرآيند تعويض پروانه 

كه اين امر پس از ارائه  تعويض پروانه تاسيس خواهد بود نيازمند تاسيسهرگونه تغيير در متن پروانه 

اين تغييرات . تدرخواست كتبي متقاضي به اداره بهزيستي شهرستان محل مركزصورت خواهد پذيرف

مانده مدت   پروانه تاسيس تعويض شده ، باقي در. خواهد بود  سسهتغيير اعضاي مويا  شامل تغيير آدرس

در صورت تغيير اعضاي موسسه ، اعضاي جديد بايد كليه  . قبلي درج خواهد شد تاسيساعتبار پروانه 

  . تحويل نمايند 26اين دستورالعمل را به دبيرخانه كميسيون ماده  4مدارك مندرج در ماده 

  :مدارك لازم 

  تاسيستكميل شده تعويض پروانه  فرم درخواست -1

 آدرس موسسهدر صورت تغيير  سازمانتاييديه  -2

 در صورت تغيير مكان وسسهتاييديه اماكن در خصوص مكان م -3

  آگهي تغييرات موسسه در روزنامه رسمي كشور در صورت تغيير مكان و اعضاي موسسه -4

 

  21ماده 

  صدور المثني در زمان مفقود شدن  پروانه تاسيس فرآيند

كتباً از طرف صاحب امتياز موسسه به دبيرخانه كميسـيون   بايدموضوع مفقود شدن پروانه هاي تاسيس 

استاني اعلام و طي درخواستي از استان مربوطه ،خواستاراعمال نظر و تعيين تكليف براي پروانـه تاسـيس   

 .  مفقودي شود
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صورت صلاحديد و رضايت كـاري   تا در شود مياستاني مطرح   26درخواست ماخوذه در كميسيون ماده 

جديـد را بـا رعايـت شـرايط      تاسيس مربوطه ، كميسيون موصوف دستور صدور پروانه وسسهاز عملكرد م

  :كندذيل صادر 

بـا قيـد كلمـه    (صدور مجوز جديد ، پروانه اي با شماره جديد به صورت المثني  برايبديهي است  -الف

  .باطل خواهد شدقبلي نيز براي موسسه مربوطه صادر و پروانه  )المثني

  توسـط صـاحب امتيـاز  از طريـق روزنامـه كثيرالانتشـاري كـه         بايـد موضوع مفقود شدن مجـوز   – ب

و در آن موضـوع اسـقاط اعتبـار مجـوز      مي،  اطلاع رساني عمو استمد نظر استان وكميسيون موصوف 

  .شوددرج  آنمشخصات خاص  ذكر مفقود شده موسسه با

  

  
  

   13ماده 

  از محل اصلي موسسه  جاد شعبه در مكاني غيرنحوه اي

گذشت حداقل يكسال از  منوط به ساير استان هاو  محل موسسهايجاد هر گونه شعبه جديد در استان 

  . همان استان خواهد بود 26ون ماده كميسيكسب اجازه از  و آنتاريخ صدور پروانه تاسيس 

  ش آسيب اعتياد از اين محدوديت مستثني لازم به ذكر است موسسات فعال در حوزه درمان و كاه

  .هستند 

فعاليت در ساير استانها پرونده با ذكر دلايل توسط دبيرخانه كميسيون استاني به  برايبديهي است 

فعاليت خود  براياي  غيردولتي كه خواستار ايجاد شعبه مؤسسات .كميسيون عالي ارسال خواهد شد 

و  26اي به دبيرخانه كميسيون ماده  ابتدا با معرفي نماينده دباي هستنديا شهرستان خاصي  در استان

و فعاليت  كردهشعبه مؤسسه را ثبت و تغييرات خود را در روزنامه رسمي نشر آگهي  ، آناخذ تأييديه 

اد شعبه ضمناً ايج. د نخود را در همان استان يا شهرستان مطابق اساسنامه مؤسسه مزبور ادامه ده

به اساسنامه يا تشكيل هيات مديره جداگانه نداشته و نماينده معرفي شده  نياز جديد براي هر مؤسسه

بديهي است نام شعبه همان نام مؤسسه موصوف بوده و مسئوليت .  استمدير شعبه جديد التأسيس 

  . با مؤسسه اصلي خود به نحو تضامني خواهد بود آن
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  شعبه يرمد نامه اجازه صدور برايلازم مدارك 

 م صفحات شناسنامه تصوير تما - 1

 تصوير كارت ملي - 2

 )برابر اصل(تصوير گواهي وضعيت نظام وظيفه  - 3

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري  - 4

 اصل گواهي عدم اعتياد - 5

 تأييديه صلاحيت فردي از حراست سازمان - 6

 )برابر اصل(تصوير مدرك تحصيلي كارشناسي ترجيحا مرتبط - 7

 هاي آموزشي طي شده  دوره گواهينامهارائه  - 8

  

 

  

  14 ماده

  ؤسسات غيردولتي كشوري دراستانهامراكز غيردولتي توسط م نحوه ايجاد

كه در  اند درصورتي شده 26مؤسساتي كه موفق به اخذ پروانه تأسيس كشوري از كميسيون عالي ماده 

 در 13با مفاد ماده  طبقابتدا  بايداهداف اساسنامه خود ايجاد مراكز غيردولتي را ذكر كرده باشند 

 تمامي .كنندبعد اقدام به ايجاد مراكز غيردولتي در سطح آن استان  و كردهن موردنظر شعبه داير استا

 تماميانجام  صورت پذيرفته و 26پس از هماهنگي با دبيرخانه كميسيون عالي ماده  بايدموارد مذكور 

  صورت  26ده يسيون عالي مادبير كم يامضامراكز با  راه اندازي شعب و برايمكاتبات با استانها 

نامه صادر شده براي شعب نبايد بيشتر از مدت اعتبار پروانه تأسيس مؤسسه  ضمناً اعتبار اجازه . پذيرد

  )2-7پيوست شماره ( .اصلي باشد
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  15ماده 

  انحلال شعب و مراكز تحت پوشش موسسات غيردولتي  مصاديق

، هيچ اقدامي در راستاي  پروانه فعاليت و يا شعبه نامه پس از صدور اجازه يك ماهتا حداكثر  چنانچه - 1

موضوع فعاليت آن ، صورت نگرفته و يا به نحوي از انحاء از جمله تعطيل خودسرانه يا غيرموجه  انجام 

  . ، فعاليت آن متوقف مانده باشد

در صورت صدور حكم قطعي دادگاه مبني بر انحلال موسسه ، شعب موسسه به تبع آن منحل خواهند  - 2

گيري در خصوص نحوه ادامه فعاليت مراكز تحت پوشش موسسه ،  نين شرايطي تصميمدر چ.  شد

 .كشور خواهد بود 26عهده كميسيون عالي ماده  هب

آور  انكه كميسيون عالي نظارت ، با ارائه دلايل مستند ، ادامه فعاليت شعبه مركز را زي در صورتي  - 3

 .بداند

فعاليت شعبه و يا مركز تحت پوشش را ستند ، ادامه كه موسسه اصلي ، با ارائه دلايل م در صورتي - 4

 .ند كمغاير با اهداف موسسه اعلام 

بررسي و در صورت تاييد ، موضوع از طريق  شهرستان، توسط بهزيستي  مذكور مواردبديهي است 

     . عالي پيگيري خواهد شد در صورت لزوم ، توسط كميسيون كميسيون نظارت استاني و

   

حتي در  را موسسه اعلام انحلال شعبه و يا مركز تبعينظارت عالي ، اختيار  كميسيون :تبصره

 يل نشود يا راي به انحلال شعبهاعلام انحلال تشك برايالعاده موسسه  مجمع عمومي فوقشرايطي كه 

  . خواهد داشت،  يا ابطال مجوز مركز ندهد

  

  بطال مركز در روزنامه موارد مذكور ، اعلان انحلال شعبه و يا ا تماميبديهي است در 

  .است، ضروري  كند ي كه آگهي هاي موسسه را منتشر ميالانتشاركثير

در صورت تمايل صاحب امتياز مركز تبعي به خروج از پوشش موسسه اصلي ، ارائه مفاصاحساب از 

كتبي موسسه اصلي در خصوص موضوع  موافقتو تامين اجتماعي و  مالياتيسازمان  ،اداره دارايي 

حه ، الزامي بوده و پس از خروج از پوشش ، تا يكسال هيچ مجوز حقيقي يا حقوقي براي صاحب مطرو

  . امتياز مركز صادر نخواهد شد
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  صورت توافقي و با رضايت طرفين صورت  هچنانچه موضوع خروج مركز از پوشش موسسه اصلي ب

        . پذيرد ، اجراي محدوديت زماني دريافت مجوز مجدد ، اعمال نخواهد شد

 

  16ماده 

قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت توسط كميته  26موضوع ماده  13بازنگري دستور العمل اجرايي بند 

شوراي معاونين  تصويببه  1391 /11 /30در تاريخ  تبصره 18 وماده  16عالي بازنگري صورت گرفته و در 

  .و لازم الاجرا خواهد بود شدهي سازمان رسيده و از زمان ابلاغ جايگزين دستورالعمل قبل
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  فصل اول ــ كليات و اهداف 

لحاظ رعايت  هكه در اين اساسنامه باست  ..............................................................................................................نام  ) 1ماده 

  . شود ناميده مي........................... صاراخت

  .است.................... و ..................و ...................در حوزه .............................................موضوع فعاليت ) 2ماده 

  .استفعاليتهاي موسسه غيرسياسي و غيرانتفاعي  تمامي: تبصره 

 ....................................................................................................................................در  ......................مركز اصلي :  محل) 3ماده 

  . دكنساير نقاط شعبه داير در   26ماده  13دستورالعمل اجرايي بند  12برابر ماده  تواند واقع است و در صورت نياز مي

اعضاي آن تبعيت خود را به  تماميتابعيت جمهوري اسلامي ايران را دارد و .......................................................: تابعيت ) 4ماده 

  . دارند  ام جمهوري اسلامي ايران اعلام ميقانون اساسي و نظ

  . شود از تاريخ تاسيس براي مدت نامحدود تشكيل مي...................................................... : ...........مدت فعاليت )  5ماده 

كه توسط  استريال ....................... غيرمنقول  يا ريال و............................... اعم از منقول .............. دارايي اوليه) 6ماده 

  . تماماً پرداخت شده و در  اختيار موسسه قرار گرفته است .............................................................

  

 امضا نام و نام خانوادگي رديف امضا نام و نام خانوادگي رديف امضا نام و نام خانوادگي رديف

1   5   9   

2   6   10   

3   7   11   

4   8   12   

قانون تنظيم  26ماده  13اساسنامه مؤسسات غير انتفاعي غيرتجاري موضوع بند 

  وب بخشي از مقررات مالي دولت مص

27/11/1380  
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  : هداف موسسه عبارتند از ا) 7ماده 

-  

-  

-  

-  

-  

  : روشهاي اجرايي اهداف عبارتند از

-   

-  

-   

-   

و مراجع ذيصلاح از سازمان بهزيستي  دموسسه براي هر يك از اهداف و فعاليت هاي تخصصي خود باي: تبصره 

 .  استهزيستي ممنوع هاي مزبور قبل از كسب مجوز از سازمان ب فعاليت موسسه در زمينه . كندمجوز لازم را اخذ 

  : هيات موسس عبارتند از  ) 8ماده 

-  

-  

-  

-  

-  

-  

هيات موسس موسسه بعد از تاسيس موسسه و معرفي هيات امنا از بين خود و يا ديگران مسئوليتي در : تبصره 

  .موسس موسسه برسد  هيأتبه امضاي  بايدصفحات اساسنامه  تماميقبال موسسه نخواهند داشت و 

نام خانوادگينام و  رديف  امضا نام و نام خانوادگي رديف امضا نام و نام خانوادگي رديف امضا 

1   5   9   

2   6   10   

3   7   11   

4   8   12   
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  اركان : فصل دوم 

  : اركان موسسه عبارتند از ) 9ماده 

   هيات امنا: الف 

  هيات مديره : ب 

  مديرعامل: ج 

  بازرسان بازرس يا : د

  

   هيات امنا: الف 

گيري در موسسه  ترين مرجع تصميم تشكيل و عالي.......................... مجمع عمومي هيات امنا با تعداد ) 10ماده 

   .شود ورت عادي يا فوق العاده تشكيل ميكه به ص است

  . افتخاري خواهد بود  فعاليت هيات امنا: تبصره 

دهد يا به هر علت امكان فعاليت يا مشاركت  كند يا استعفاا فوت هيات امن يچنانچه هر يك از اعضا) 11ماده 

در مجمع عمومي را نداشته باشد ، هيات امنا شخص واجد شرايط و مورد اعتماد را از ميان داوطلبان و با راي   

  . دكرعنوان جانشين وي انتخاب خواهد  هخود ب يسه چهارم اعضا

، موسسه از ادامه فعاليت  شودات امنا از نظر مراجع قانوني ساقط هي يچنانچه صلاحيت اكثريت اعضا: 1تبصره 

  . محروم و خود به خود منحل خواهد شد 

صورتجلسات را  تمامينماينده سازمان بهزيستي بايد بر نحوه تشكيل مجامع عمومي نظارت داشته و :  2تبصره 

  . دكن امضا

مطرح العاده در زماني كه انحلال موسسه  مجامع فوقبهزيستي كشور در تشكيل نماينده سازمان  حضور: 3تبصره 

  . است الزامي بوده و صورتجلسه مجمع عمومي فوق العاده بدون تاييد نماينده سازمان بهزيستي فاقد اعتبار خواهد بود 

  . ماه تشكيل خواهد شد ...................عادي سالي يكبار در عمومي مجمع )  12ماده 

  

ادگينام و نام خانو رديف  امضا نام و نام خانوادگي رديف امضا نام و نام خانوادگي رديف امضا 

1   5   9   

2   6   10   

3   7   11   

4   8   12   
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تصويب هر موضوعي نيز راي موافق اكثريت  برايبراي رسميت جلسه حضور نصف به علاوه يك اعضا و 

ست اكثريت حاصل نشد ،جلسه دوم به فاصله پانزده روز دعوت نخ در صورتي كه در. حاضر ضرورت دارد ياعضا

مجمع عمومي عادي ممكن است به . تشكيل و با هر تعداد حاضر جلسه رسميت خواهد يافت از جلسه اول 

دعوت براي . شودالعاده در هر زمان به تقاضاي هيات مديره يا يك سوم اعضاي هيات امنا تشكيل  صورت فوق

  . استالانتشار وز نامه كثيريا درج آگهي در ر مجمع عمومي از طريق كتبي

زماني ، به خصوص در  را تواند تشكيل مجمع عمومي فوق العاده در صورت لزوم سازمان بهزيستي مي :تبصره 

  . دانجام دهرا ،  كه استعفاي دسته جمعي اعضاي هيات مديره مطرح بوده و يا موسسه در مرحله انحلال قرار گيرد

  : عبارتند از  مجمع عمومي هيات امنا وظايف)  13ماده 

  ) البدل  اصلي و علي( مديره و بازرسان  هيأتانتخاب و تجديد انتخاب اعضاي - 1

  مديره و بازرسان  هيأتعزل بعض يا كل اعضاي - 2

  مديره و بازرسان  هيأتاستماع و رسيدگي به گزارش  - 3

  مديره و بازرسان  هيأت بررسي و تصويب پيشنهادهاي - 4

   11امنا طبق مندرجات ماده  هيأتتعيين عضو جانشين  - 5

  تصويب تراز نامه و منابع تأمين اعتبار - 6

  .باشد................ تعيين خط مشي كلي موسسه و تصويب و يا اقدام به هر عملي كه به صلاح  - 7

تا تشكيل مجمع عمومي سال ................................هاي  ها و اطلاعيه تعيين روزنامه كثيرالانتشاري كه  آگهي - 8

  .بعد در آن انتشار خواهد يافت 

  تصويب تغييرات مفاد اساسنامه  - 9

  ...................................گيري در خصوص انحلال  تصميم -10

   

  

  

  

 امضا نام و نام خانوادگي رديف امضا نام و نام خانوادگي رديف امضا نام و نام خانوادگي رديف

1   5   9   

2   6   10   

3   7   11   

4   8   12   
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 : با شرايط زير تشكيل خواهد شد امنا هيأتمجمع عمومي فوق العاده ) 14ماده 

  بازرسان  بازرس و مديره يا هيأتبا درخواست  - 1

   امنا هيأتبا در خواست يك سوم از اعضاي  - 2

الانتشار  بوده و يا درج آگهي در روزنامه هاي كثيرلفني يا كتبي ت، العاده  دعوت براي مجمع عمومي فوق: بصره ت

 مطابق با شرايط برگزاري مجمع عمومي عادي تشكيل و رسميت خواهد يافت و تصميمات آن با حداقل دو سوم

  . موافق از تعداد حاضر در جلسه رسمي  معتبر خواهد بود يآرا

ز يك نفر رئيس و يك نفر نايب رئيس و دو نفر ناظر داير اي مركب ا مجمع عمومي توسط هيات رئيسه) 15 ماده

  . شود  مي

  . اعضاي هيات رئيسه با اعلام و قبول نامزدي خود در مجمع انتخاب خواهد شد :  1تبصره 

  . اعضاي هيات رئيسه نبايد از بين كانديداهاي هيات مديره و بازرسان باشند : 2تبصره 

  هيات مديره : ب

  نفر عضو ............ نفر عضو اصلي و ..................اي مركب از  مديره هيأتداراي ................ ) .........16ماده 

  . البدل خواهد بود علي

موافق  يرسميت يافته و تصميمات متخذه با اكثريت آرا ور اكثريت اعضاجلسات هيات مديره با حض: 1تبصره 

  .معتبر خواهد بود

مديره  هيأت يمديره در جلسات آن ضروري است و غيبت هر يك از اعضا يأتهشركت اعضاي :  2تبصره 

طلاع قبلي تا سه جلسه متوالي و شش جلسه متناوب ، در حكم استعفاي عضو غايب بدون عذر موجه و بدون ا

  .خواهد بود

البدل براي  اعضاي اصلي هيات مديره ، عضو عليدر صورت استعفا يا فوت يا سلب شرايط از هر يك از ) 17ماده 

  . د كرمدت باقيمانده هيات مديره ، به جاي عضو اصلي انجام وظيفه خواهد 
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بنا به  ، روز يكبار تشكيل خواهد داد 15طور مرتب و حداقل هر  هساتي كه بهيات مديره علاوه بر جل) 18ماده 

فاصله بين ارسال . العاده خواهد داد  رئيس هيات مديره تشكيل جلسه فوق يضرورت با دعوت كتبي يا تلفن

  . دعوتنامه و يا تلفن و تشكيل جلسه هيات مديره حداقل سه روز خواهد بود

داد و از بين خود  حداكثر تا يك هفته بعد از انتخاب شدن تشكيل جلسه خواهند مديره هيأتاعضاي ) 19ماده 

  .د كردار انتخاب خواهد  يك نفر خزانه يك نفر رئيس و

هاي بعدي  مديره براي دوره هيأتانتخاب مجدد . خواهد شد سال انتخاب 3مديره براي مدت  هيأت)  20ماده 

منظور  هثر دو ماه قبل از پايان تصدي خود از مجمع عمومي ببلامانع بوده و هيات مديره موظف است حداك

هيات مديره موظف است يك نسخه از نتيجه انتخابات خود را به سازمان . دكنمديره جديد دعوت  هيأتانتخاب 

  . دكنستاد ارسال  بهزيستي استان يا

  :استشرح ذيل مديره نماينده قانوني موسسه بوده و وظايف و اختيارات آن به  هيأت) 21ماده 

  حفظ و حراست از اموال منقول و غيرمنقول �

 ها و وصول مطالبات ي به حسابهاي موسسه وپرداخت بدهيرسيدگ �

 امناء در راستاي اجراي اهداف موسسه   هيأتاجراي مصوبات مجامع عمومي  �

 ...............................نام  هافتتاح حساب در بانكها ب �

مراحل قانوني در محاكم و  تماميتعقيب جريانات قضايي و مالياتي و ثبتي در انجام تشريفات قانوني و  �

 تعيين حكم و تعيين وكيل و عزل آن ، قطع و فصل دعاوي از طريق سازش و د ر صورت اقتضاء تفويض و

 واگذاري تمام يا قسمتي از اختيارات خود به هر شخص ديگر اعم از حقيقي يا حقوقي يا حق توكيل به غير 

اي را كه ضروري بداند در مورد نقل و انتقال اموال منقول و  تواند هر اقدام و معامله طور كلي هيات مديره مي هب 

تبديل به احسن يا رهن گذاري و فك رهن و استقراض به استثناي فروش اموال غير منقول كه مستلزم تصويب 

  . انجام دهد ...  ..........................به نام  استامنا  هيأتمجمع عمومي 
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دار  و با مهر  هرئيس هيات مديره و خزان مدير عامل يااسناد  و اوراق بهادار و تعهدآور با امضاي  تمامي:  1تبصره 

  . موسسه معتبر خواهد بود 

موجب مفاد اين اساسنامه اخذ تصميم و اقدام درباره آنها در صلاحيت  هجز درباره موضوعاتي كه ب: 2تبصره 

اختيارات لازم براي اداره امور موسسه را مشروط بر  تماميامنا است ، هيات مديره  هيأتخاص مجامع عمومي 

  . داردايف رعايت حدود اهداف و وظ

  مديرعامل: ج 

تواند از بين خود يا خارج از اعضاي هيات مديره ، يك نفر شخص حقيقي را به  هيات مديره مي:  22ماده 

 هيأتعزل وي نيز از اختيارات .  كنده و حدود اختيارات او را تعيين كردانتخاب .................... مديريت عاملي 

نماينده  شود ميمديره به وي تفويض حدود اختياراتي كه از طرف هيات عامل در  مديره خواهدبود و مدير

  . دارد امضاحق ...................... محسوب شده و از طرف ...................... 

سال انتخاب خواهد شد و اگر مديرعامل عضو هيات مديره باشد ، دوره  2مدير عامل براي مدت :  1تبصره 

  . دت عضويتش در هيات مديره بيشتر نخواهد بودمديريت عاملي او از م

  .استانتخاب مجدد مدير عامل بلامانع : 2تبصره 

  بازرسان  بازرس يا :د 

  عنوان  هنفر را ب...............عنوان بازرس اصلي و  هنفر را ب........... امنا  هيأتمجمع عمومي عادي )  23ماده 

  . د كرانتخاب خواهد  سال 3البدل براي مدت  علي

  .انتخاب مجدد بازرسان بلامانع است : تبصره 

  :وظايف بازرس يا بازرسان به شرح زير است) 24ماده 

  اسناد و اوراق مالي و تهيه گزارش عملكرد مالي براي مجمع عمومي  تماميبررسي ) 1

  ع مجمع عموميبررسي گزارش سالانه هيات مديره اعم از مالي و غير مالي و تهيه گزارش عملكرد براي اطلا)2

سازمان  26ارائه گزارش هرگونه تخلف هيات مديره و مدير عامل از مفاد اساسنامه به كميسيون ماده ) 3

  . بهزيستي و مجمع عمومي 
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  . بدون داشتن حق راي در جلسات هيات مديره شركت كند تواند ميبازرس : 1تبصره 

كارشناسان معرفي شده از طرف سازمان بهزيستي اجازه بازديد و بازرسي از نحوه خدمات فني ، دفاتر :  2تبصره 

و مقررات سازمان بهزيستي و  ضوابطو اسناد  مالي موسسه را داشته و در صورت مشاهده هر گونه تخلف طبق 

  . اقدام لازم را معمول دارند  توانند ميالعملهاي مربوطه نامه و دستور آئين

كه ممانعتي  مؤسسه مكلف به همكاري با كارشناسان و نمايندگان سازمان بهزيستي بوده و در صورتي:  3تبصره 

رونده مربوطه در كميسيون نظارت استان مطرح عمل آورد ، متخلف محسوب و پ هاز انجام بازديد و بازرسي ب

  .خواهد شد

اسناد و مدارك موسسه اعم از مالي و غير مالي در هر زمان بدون قيد و شرط بوسيله هيات  تمامي) 25ماده 

مؤسسه  قرار ) يا بازرسان ( بررسي در دسترس بازرسان سازمان بهزيستي و بازرس  برايمديره موسسه بايد 

  . گيرد 

  منابع تأمين اعتبار و مواد متفرقه : م فصل سو

از طريق جمع آوري هدايا ، اعانات ، قبول وصيت و وقف و از درآمد .................... منابع تأمين اعتبار ) 26ماده 

منابع تامين  برايها و تسهيلاتي  كه در  اساسنامه و ساير كمك 7ج در ماده ساير فعاليتهاي مندر

  . شود ميتامين  ، ضرورت دارد..... ................مالي

نام موسسه و با معرفي  هوجوه و درآمدهاي  موسسه در حساب الكترونيكي مخصوصي كه ب تماميـ  1تبصره 

نزد يكي از بانكهاي رسمي كشور جمهوري اسلامي ايران مفتوح شده است نگهداري خواهد  ،سازمان بهزيستي 

است هرگونه گزارش گردش حساب مالي مؤسسه را از بانك طرف  شد در صورت نياز سازمان بهزيستي مجاز

  .دكنحساب آنها اخذ 

  . شود  ـ سال مالي موسسه منطبق با سال شمسي بوده و به پايان اسفند ماه ختم مي2تبصره 

ند و به مصرف ا اي كه به ثبت رسيده فتي نقدي و غيرنقدي موسسات خيريهها و هداياي دريا كمك) 27ماده 

  . استرسد از پرداخت ماليات معاف  ف سازمان ميگروه هد
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  : شرايط برخورداري از معافيت مالياتي توسط موسسات خيريه )  28ماده 

  دوم آنان و نيز هيات امنا و مديران با موسسه  اول و درجهـ عدم معامله موسسان و بستگان ـ

ــ عدم هرگونه برداشت يا تخصيص از محل كمك ها و هداياي دريافتي و غيرنقدي موسسه توسط موسسان يا 

  .صاحبان سرمايه

  . ي كشور و ادارات تابعه خواهد بود ــ مرجع نظارت بر در آمد و هزينه موسسات خيريه ، سازمان امور ماليات

آمد و هزينه سالانه خود را كه متكي به اسناد و مدارك قابل قبول وسسات خيريه مكلفند صورتجلسات درــ م

و مرجع ناظر موسسه  كنندماه بعد از پايان سال مالي موسسه به مرجع ناظر مربوطه تسليم  4باشد ، حداكثر تا 

يخ وصول صورتحساب ، نتيجه رسيدگي را در مورد صورتحساب درآمد و هزينه و ماه از تار 4بايد ظرف  نيز

قانون مالياتهاي مستقيم اعلام و درصورت تاييد ، گواهي  139رعايت مقررات قانوني و آئين نامه اجرايي ماده 

   . د كناقدام قانوني به اداره امور مالياتي مربوطه تسليم  برايلازم را 

  نامه و  موقع اظهار و تكاليف مقرر از جمله تسليم به ت مذكور در آئين نامه اجرايي مربوطهــ انجام ساير مقررا

  . نامه و حساب سود و زيان و پرداخت ماليات اشخاص ثالث طبق قانون مالياتهاي مستقيم تراز

ال مالي ، ــ عدم رعايت شرايط و ترتيبات مقرر در قانون مالياتهاي مستقيم از سوي موسسات خيريه در هر س

  . موجب محروميت از معافيت مقرر در آن سال خواهد شد 

  .استدر خصوص موسسات خيريه  لازم الاجرا   28و 27رعايت مفاد ماده : تبصره

شود و مكاتبات رسمي  در دفتر مركزي موسسه نگهداري مي ها و نوشتجات مدارك ، پرونده تمامي) 29ماده 

  . خواهد بود ...................... مهر با رئيس هيات مديره و  ب اومدير عامل و در غيا امضاي باموسسه 

ثبت و به ، ت مديره در دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ يأتبصره ـ مصوبات و صورتجلسات هيات امنا و ه

  . امضاي اعضاي ذيربط خواهد رسيد 
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و تغييرات بعدي آن بايد پس از  امضامحل موسسه و اقامتگاه اعضاي هيات مديره و اشخاص صاحب ) 30ماده 

  . سازمان بهزيستي بوده و به اطلاع اداره ثبت برسد 26كسب مجوز كتبي از كميسيون ماده 

موسسه داراي مهر و يا آرم مخصوص خواهد بود كه متن آن به تصويب هيات مديره و تأييد كميسيون ) 31ه ماد

  . خواهد رسيد  26ماده 

  . تبصره ـ هيات مديره در حفظ و حراست از مهر و آرم موسسه مسئوليت قانوني دارد

بق مقررات قانون تجارت جمهوري در ساير موضوعاتي كه در اين اساسنامه پيش بيني نشده است مطا )32ماده 

  .اسلامي ايران و ساير قوانين موضوعه كشوري عمل و رفتار خواهد شد

  مجمع عمومي  13در صورت انحلال مؤسسات موضوع دستورالعمل بند : انحلال ) 33ماده 

بود پس  خواهدانتخاب و اين هيات موظف  26را پس از هماهنگي با كميسيون ماده  اي تسويه هيأتفوق العاده 

از اداي ديون و وصول مطالبات نسبت به واگذاري اموال و املاك به سازمان بهزيستي كشور و با نظارت وزارت 

  .دكنامور اقتصادي و دارايي اقدام 

كه انحلال و يا تعطيل دائم مؤسسات غيردولتي مطرح است سازمان بهزيستي در ارتباط با  در مواردي: تبصره 

  .اص حقيقي و حقوقي هيچگونه مسئوليتي نخواهد داشتبدهي و تعهدات به اشخ

.......................... با رعايت مقررات و موازين مربوطه از سوي ........................ انجام  فعاليتهاي فرهنگي )34ماده 

  .استپس از اخذ مجوزهاي مربوطه  مجاز 
  

پس از تصويب اساسنامه توسط  بايد......................... ، 7اده براي هر يك از فعاليتها و اهداف مندرج در م)35ماده 

العملهاي مربوطه از لازم را مطابق دستور پروانه فعاليت استاني يا عالي و اخذ پروانه تاسيس ، 26كميسيون ماده 

  .دكناستاني اخذ   26كميسيون ماده 

ت موسس به يأه............. ره در نشست مورخ تبص 27ماده و  36فصل و 3اين اساسنامه مشتمل بر )  36ماده 

  .ويب رسيد تص
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)))) ^_z ^_z ^_z ^_z٢٢٢٢- - - - ٢٢٢٢((((        

        
  فرم درخواست پروانه تاسيس

  

........................ ..............ت مديره موسسه يأرئيس ه..........................................اينجانب 

......... ...........................................................داراي شماره ملي .................................فرزند

 ...............................لد متو .................................................................................از صادره 

 .......................................................................... )مقطع رشته(         داراي مدرك تحصيلي

 ...................... تلفن..............................به آدرس  .............................كن شهرستان سا

  :ضمن معرفي اعضاي هئيت مديره با مشخصات ذيل          ����متاهل    ����مجرد 

  مقطع و رشته تحصيلي  سن  سمت در موسسه  نام و نام خانوادگي  رديف

          

          

          

          

          

          

          

          

تاسيس و فعاليت در حوزه اجتماعي       پيشگيري       توانبخشي        متقاضي دريافت پروانه

   .هستم .............................................................................................................به آدرس  

  .شودخواهشمند است دستور فرمائيد نسبت به صدور آن اقدام 

   ����ان اصلي مؤسسه                                                                                     كروكي مك

   

 شمال
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  ٢٢٢٢- - - - �Sy ^_z٣٣٣٣ر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� 

 ��م �¤£¢�ت ��د��7م �¤£¢�ت ��د��7م �¤£¢�ت ��د��7م �¤£¢�ت ��د7
  

    �عضو هيات موسس                                                                                                         

  �                 عضو هيات امنا                                                                                             

  �       عضو هيات هيات مديره                       

   �مديرعامل                                                                                                                    

  �  بازرس                                             

  �  هيات مديره                                 

    عضو علي البدل            

  � بازرس                                         

  مشخصات فردي 
                                        : نام

                                        :نام خانوادگي 

  
ــي    ــانوادگي قبلــ ــام خــ ــام و نــ ــدر  ..................................نــ ــام پــ ــانوادگي  ..................... نــ ــام خــ ــام و نــ نــ

  نـــام و نـــام خـــانوادگي  ..........................    نـــام و نـــام خـــانوادگي همســـر    .............................................مـــادر

  ........................دورمحــل صــ.......................... شــماره شناســنامه ......................... نــام مســتعار............................ ...فعلــي  

ــد  ــاريخ تولــــ ــد ...............................تــــ ــل تولــــ ــل....    ...........................محــــ ــرد     �متاهــــ      �مجــــ

  ..............................شغل .........................مذهب /دين ................. فعلي   /قبلي تابعيت .....................ان دتعداد فرزن

  ........................شماره تلفن  ...........................................................................................آدرس محل سكونت 

  .........................شماره تلفن .................. ................................................................................آدرس محل كار 

  .................................................................................................. و دورنگار  رايانامهكدپستي، 

  وضعيت تحصيلي 
  ..........سال اخذ آخرين مدرك تحصيلي ................................ رشته تحصيلي .....................................تحصيلات 

  ...............) .............................دبيرستان / دانشگاه ( نام آخرين موسسه آموزشي 

  .................................. تحقيقات و تاليفات .............................................................رشته تخصصي يا آموزشي 

  .      م كنصحت مندرجات فوق را تضمين مي ........................................اينجانب 

   امضا/ تاريخ                                                                                                                
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        �9�h9�h9�h9�hوا� ¨§�وا� ¨§�وا� ¨§�وا� ¨§

����H����H����H����H////     ا����� ا����� ا����� ا�����////     �O�� MیMSc �O�� MیMSc �O�� MیMSc �O�� MیMSc................................................  

  

  ..................................................سركار خانم / جناب آقاي 

  .................................................................................. نام پدر

  ...........................................................................شماره ملي 
  

  ......................................................رياست هيات مديره موسسه 

  
  

 27/11/1380قانون تنظيم بخشي از مقـررات مـالي دولـت مصـوب      26ماده  13روانه در اجراي بند پاين 

مقررات سازمان بهزيستي  كشور      صادر       تمديد  و به آن موسسه مجلس شوراي اسلامي و براساس 

ن و مفـاد اساسـنامه تاييـد شـده در     مقررات جمهوري اسلامي ايـرا تا با رعايت قوانين و  شود مياجازه داده 

 12تـا   1هاي  بند بديهي است فعاليت در زمينه. د كنپروانه هاي بهزيستي فعاليت    كميسيون عالي صدور

  تخصصـي مربوطـه از سـازمان بهزيسـتي      هـاي  دسـتورالعمل پروانه فعاليت مطابق كسب پس از   26ماده 

سال اعتبار دارد و با رعايـت مقـررات سـازمان     3ر به مدت اين پروانه از تاريخ صدو. امكان پذير خواهد بود

تمديـد آن اقـدام    بـراي سه ماه قبل از اتمام مدت اعتبار پروانـه   بايدو  استبهزيستي مدت آن قابل تمديد 

و در صورت عدم تقاضاي تمديد ، پروانه خود بـه خـود باطـل وادامـه فعاليـت مؤسسـه        لازم صورت پذيرد

  .غيرقانوني خواهد بود

  :اعضاي هيات مديره

  

   :مديرعامل 

   :موسسه آدرس 

  مديركل و رئيس كميسيون                                   

 ................. استان  26ماده 

  

  ........................شماره 

  ...........................تاريخ 
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        ٢٢٢٢- - - - �Sy ^_z٧٧٧٧ر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� �Sy ^_zر� 
 

  

  ........................................................فرزند .................     .........................................جناب آقاي/سركار خانم

  ............................................داراي مدرك و رشته تحصيلي ..... .......................................داراي شماره ملي 

شود در راستاي اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و به استناد  مي بدينوسيله به شما اجازه داده 

مجلس شوراي اسلامي و  27/11/80قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26ماده  13بند 

عنوان شعبه  ه،ب 26ماده  �استاني  �كميسيون عالي.......................با توجه به موافقت جلسه مورخ 

و  .....................................با فعاليت  ...............................................مؤسسه . .............................. شماره

  . د كنيفعاليت ...................................... داراي پروانه تأسيس به شماره و تاريخ  

  .است.................... تاريخ صدور به مدت   نامه از مدت اعتبار اين اجازه

  

  

  

 

 

  : آدرس شعبه شماره      

 

 

 

�i دوjkl ت���¦� ©ª�« I¬® 9�h§¨ �� ا¯�ز� 
 

�Syر�:...........................  
Xر°:.........................  

...اµ´�ن R± ²M³٢٦ و ر��9 ������ن ��د�   
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 �"�GH IJK�@  
  غيردولتي اكز و مر نظارت بر  موسساتارزيابي و دستور العمل 

  سازمان بهزيستي كشور 26ماده   

  مقدمه 

  اهميت و ضرورت نظارت  

و  27/11/1380قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26گانه ماده 13موضوع بندهاي  با عنايت به

خدمات قابل بهبود مستمر كيفيت  ارزيابي ، نظارت و جهتكه در  26ماده  داخلينامه  آيين 9ماده با توجه به 

العمل اجرايي نظارتي مصوب شوراي الذكر، دستور و مراكز غيردولتي موضوع ماده فوقارائه توسط موسسات 

  .  شود ميبا مواد ذيل تدوين و ابلاغ  30/11/1391معاونين سازمان مورخ 

  

  1 ماده

  ها تعريف مفاهيم و واژه

  . شود تصار سازمان ناميده ميكشور به اخ، سازمان بهزيستي  العملدستوردر اين : سازمان  -1

كه به منظور ارائه خدمات در راستاي اهداف سازمان  شود مياطلاق  واحدهاييبه : مراكز غيردولتي  -2

قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت و پس از اخذ  26ماده  12تا 1 فعاليتهايو مطابق با يكي از 

  .شوند مي اسيسموافقت اصولي و پروانه فعاليت ت

اطلاق دولتي  به موسسات غير:   26ماده  13مشمول بند  انتفاعيغيرسات غيردولتي موس -3

ارائه خدمات  برايغير انتفاعي و عام المنفعه كه با هدف غيرسياسي و غيرتجاري به صورت  شود مي

عالي يا كميسيون  از موافقتو پس  شوند ميبط و مقررات سازمان تشكيل بهزيستي براساس ضوا

شروع و دريافت شماره ثبتي از اداره ثبت شركت ها و مؤسسات غيرتجاري  تاسيسپروانه  و اخذاستاني 

  .ندكن به كار مي

  قضاوت در خصوص عملكرد مؤسسات و مراكز غيردولتي  گذاري و سنجش ، ارزش فرآيند: ارزيابي  -4

و  لالعمموضوع اين دستور و مراكز غيردولتيموسسات هاي  فعاليت تمامي پايش مستمر: نظارت  -5

  هاي مصوب سازمان  دستورالعمل
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عملكردي است غيرمستمر كه چگونگي استفاده از امكانات مادي و نيروي انساني موجود در : بازرسي  -6

بيني شده در راستاي اهداف  ها و راهكارهاي پيش ردولتي را با توجه به دستورالعملمؤسسات و مراكز غي

   . كند ميو وظايف تعيين شده مشخص 

موسسات ها بر كيفيت ارائه خدمات شود كه افزايش يا كاهش آن اطلاق مي هايي مشخصهبه :شاخص  -7

  .گذار است و مراكز غيردولتي تاثير

هاي ارزيابي  رالعملهاي سازمان براي سنجش شاخصحد مطلوب تعيين شده در دستو: استاندارد  -8

  عملكرد مؤسسات و مراكز غيردولتي

 

  2ماده 

  اهداف  

  ارزيابي عملكرد مؤسسات و مراكز غيردولتيبه منظور  بازرسي و برقراري نظارت) الف 

  سازي ايجاد فرهنگ خودنظارتي بستر  )ب

ي مؤسسات و مراكز ها كردن و ساماندهي اقدامات و فعاليتمند  امنظ اصلاح و سازي به منظور آگاه)  ج

  غيردولتي

  مستمر كيفيت ارائه خدمات ارتقاي )  د

   هاي لازم ارباب رجوع از طريق ارائه خدمات بهتر و دادن آگاهياعتماد و رضايت  افزايش) ه

  

  3ماده

  ابعاد نظارت 

از سازمان بهزيستي  كه داراي مجوز 26اده م داخلي نامه آئين موضوعو مراكز غيردولتي نظارت بر موسسات  

  : استدر برگيرنده ابعاد و مولفه هاي ذيل  هستندكشور 

  اجراي صدور ، تمديد و ابطال مجوزهاي سازمان  روند : انجام كار  فرآيند) الف 

مصوب هاي  العملكز يا موسسه با دستور انطباق امكانات و خدمات ارائه شده مر: كيفيت ارائه خدمات ) ب

  سازمان 

قدي و درآمد و هزينه به صورت هاي نقدي و غيرن ارائه گزارش عملكرد و ميزان جلب مشاركت: امورمالي ) ج

  انه و فصليماه
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ضوابط و مقررات ابلاغي از سوي سازمان  قوانين موضوعه كشور و رعايت: ضوابط و مقررات  قوانين ،)  د

  در ارتباط با عملكرد عمومي و تخصصي 

گيري نيروي انساني اعم از متخصص و غيره براساس استانداردهاي تعريف  كار به: ارزيابي نيروي انساني ) ه

  و تعيين شده سازمان

 گيرندگان  ط مركز يا موسسه با نيازهاي خدمتانطباق خدمات ارائه شده توس: گيرندگان  رضايت خدمت )و

  

  4ماده

  نواع نظارت ا

فعاليت و عملكرد خود  نظارتي است كه توسط موسسات و مراكز غيردولتي بر نحوه انجام: نظارتي  خود  -1

  .صورت مي پذيردهاي تهيه شده  براساس فرم

نامه ابلاغي از  شيوهبا است كه توسط مؤسسات غيردولتي صنفي كشوري مطابق نظارتي  :نظارت صنفي  -2

  . پذيرد صورت ميسوي سازمان 

پذيرد و شامل  ي كيفيت خدمات ارائه شده صورت ميارتقا جهتنظارتي است كه در : نظارت سازماني  -3

  . است نظارت عمومي و تخصصي 

به دو صورت تورالعمل تخصصي معاونت مربوطه مطابق با دسكه  است نظارتي :نظارت تخصصي) الف 

  . پذيرد ت ميصورستادي ، استاني و شهرستان معاون تخصصي ، كارشناس مربوطه  توسطو  گروهي يا انفرادي

م نظارت اعضاي تي. پذيرد  و استاني صورت مي كشوريبه دو صورت نظارتي است كه : نظارت عمومي ) ب 

در سطح . دهند  توانند به صورت گروهي و انفرادي نظارت را انجام آنان مي الاختيار عالي و يا نمايندگان تام

  .حداقل مركب از دو نفر باشند بايدكننده  استاني تيم نظارت

  

  5ماده 

  اعضاي نظارتي كميسيون عالي

  ) رئيس كميسيون عالي ( رئيس سازمان بهزيستي  - 1

  ) دبيركميسيون  (و مشاركتهاي مردمي  توانمندسازيقائم مقام رئيس در امور  - 2

 موسسات و مراكز غيردولتي  و نظارت بر توسعه رئيس دبيرخانه - 3

 معاون توانبخشي    - 4

 اجتماعي امور معاون  - 5
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 رئيس مركز توسعه پيشگيري و درمان اعتياد  - 6

 مديركل دفتر مركزي حراست   - 7

 مديركل دفتر امور حقوقي  - 8

  عملكرد و پاسخگويي به شكاياتبازرسي ، ارزيابي  مديركل دفتر - 9

  )با توجه به دستور جلسه كميسيون(نماينده تشكل هاي كشوري مراكز و موسسات غيردولتي  -10

و  سازي توانمنددر امور  مقام خود قائمتواند رياست كميسيون عالي را به  رياست سازمان مي: 1تبصره 

  .د كنتفويض مشاركتهاي مردمي 

خود را با ابلاغ كتبي به نماينده تام الاختيار خود  توانند عضويت مي 9تا  4اعضاي مندرج در بندهاي  : 2تبصره 

  .  دكننتفويض 

تشكيل و مصوبات  ، جلسات كميسيون نظارت عالي با دعوت دبير كميسيون و حضور اكثريت اعضا : 3تبصره 

در  گيري تصميم برايحضور معاون تخصصي مربوطه  .جلسات با رأي اكثريت حاضرين رسميت خواهد داشت 

  .مرتبط با آن معاونت الزامي استخصوص موارد 

ارائه  برايمدير كل بهزيستي استان مربوطه حسب مورد و بنا به ضرورت و دعوت دبير كميسيون  : 4تبصره 

  .كند ميمربوطه در كميسيون بدون حق رأي شركت توضيحات لازم پيرامون پرونده هاي استان 

  

  6 ماده

  عالي ي كميسيون وظايف و اختيارات نظارت

در صورت  و و ارجاع به مراجع ذيصلاح قانوني هاي واصله از كميسيون هاي استاني  گي به پروندهرسيد - 1

اعم از ابطال مجوز فعاليت ، اعطاي مهلت براي اصلاح  اتخاذ تصميم قطعي در خصوص آنها ، لزوم

  اقدامات و ارجاع مجدد پرونده به كميسيون استاني  

دريافت مجوز در  برايني كه صلاحيت عمومي و تخصصي آنها رسيدگي به شكايات و اعتراضات متقاضيا - 2

 استاني به تأييد نرسيده و اخذ تصميم مقتضي در مورد آنها  هايكميسيون 

هاي  ميسيون نظارت استاني و معاونتو موارد ارجاع شده از سوي ك، شكايات واصله بررسي گزارشها  - 3

 تصميم لازم  تخصصي سازمان و دفاتر بازرسي ، حراست و حقوقي و اخذ

 هاي تخصصي هاي معاونت و چك ليست تصويب شاخصهاي نظارتي - 4

 بهبود عملكرد در صورت لزوم برايو ارائه راهكارهاي لازم  استاني بررسي عملكرد نظارتي كميسيون - 5

 تقاضا يا شكايت  وصول در صورت تجديد نظر در آراي متخذه كميسيون استاني - 6
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هاي خود نظارتي و نظارت صنفي مرتبط با            فرآيندمربوط به  يها نامه شيوهتهيه و تنظيم و ابلاغ   - 7

 اهداف سازمان 

 هاي استاني ت و مراكز غيردولتي توسط كميسيوننظارت بر نحوه تشويق مؤسسا - 8

 مراكز و موسسات متخلفابطال مجوز  - 9

گيري مجدد  به تصميم يون نظارتي استاني مجازجرا بوده و كميسلاا لازم قطعي و راي اين كميسيون :1تبصره 

و در صورت عدم اجراي راي كميسيون عالي نظارت ، رئيس كميسيون نظارت استاني به هيات تخلفات  نيست

   . اداري معرفي و مطابق ضوابط با او رفتار خواهد شد

كه پس از راي قطعي كميسيون نظارت عالي ، دلايل و مستنداتي مبني بر مخدوش بودن  در صورتي :2تبصره 

با موافقت كميسيون مذكور ، موضوع مجددا در كميسيون طرح و نسبت به اصلاح  ، شودي به كميسيون ارائه را

  .  راي اصداري اتخاذ تصميم خواهد شد

  

  

  

  7 ماده

  نظارت استانياعضاي كميسيون 

  ) رئيس كميسيون( مديركل بهزيستي استان- 1

  )بير كميسيون د( خيريه هاي مردمي اشتغال و موسسات  معاون مشاركت - 2

  اجتماعي امور معاون- 3

  معاون توانبخشي- 4

  معاون پيشگيري- 5

  مسئول حراست استان - 6

  استان و پاسخگويي به شكايات ارزيابي عملكرد،  بازرسيمسئول - 7

  كارشناس امور حقوقي - 8

  )با توجه به دستور جلسه كميسيون(نماينده تشكل هاي استاني مراكز و موسسات غيردولتي - 9
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تشكيل و  ، جلسات كميسيون نظارت استاني با دعوت دبير كميسيون و حضور اكثريت اعضا : 1ره تبص

   برايحضور معاون تخصصي مربوطه  . داشتمصوبات جلسات با رأي اكثريت حاضرين رسميت خواهد 

  .گيري در خصوص موارد مرتبط با آن معاونت الزامي است تصميم

 برايستان مربوطه حسب مورد و بنا به ضرورت و دعوت دبير كميسيون رئيس اداره بهزيستي شهر : 2تبصره  

  .كند ميهاي شهرستان مربوطه در كميسيون بدون حق رأي شركت  ارائه توضيحات لازم درباره پرونده

   8 ماده

  استانيي كميسيون وظايف و اختيارات نظارت

قانون   28ماده برابر و دولتي واگذارشده  بر نحوه كار موسسات و مراكز غيردولتيايجاد هماهنگي در نظارت - 1

رعايت ضوابط و  در خصوصقانون مديريت خدمات كشوري  24تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت و ماده 

  مقررات جاري

   تسهيلات  كمك و هرگونه و ها بررسي چگونگي جذب و هزينه كرد يارانه - 2

   غيردولتيبررسي گردش مالي سالانه موسسات  - 3

  از موسسات و مراكز غيردولتي  ام بازديدانج - 4

 28گيري در خصوص تخلفات موسسات و مراكز غيردولتي و دولتي واگذار شده برابر مواد  بررسي و تصميم - 5

  و ارجاع به )  تذكر ، اخطار( قانون مديريت خدمات كشوري 24ماده  و بخشي از مقررات مالي دولت قانون تنظيم

   گيري تصميم برايكميسيون عالي 

موقت مراكز و موسسات غيردولتي كه در آنها جان خدمت  تعطيليدر خصوص  گيري تصميمبررسي و  - 6

  اعلام فوري موضوع به كميسيون عالي نظارت   برايگيرندگان در خطر بوده و انجام اقدامات لازم 

  ساعت  48ظرف مدت حداكثر  

  جلسات به كميسيون عالي   ارسال منظم صورت - 6

  مراكز و موسسات متخلف تعطيل موقت  - 7

  .  شود ميجلسات اين كميسيون حداقل يك بار درماه تشكيل  :تبصره 

  

  9ماده 

  مراكز غيردولتي  موسسات و رسيدگي به تخلفات فرآيند

  . پذيرد صورت ميپيوست نمودار كار مراكز غيردولتي طبق و موسسات رسيدگي به تخلفات 



  

 

 79

 تخلف درته تخصصي و عمومي استان به صورت انفرادي يا گروهي اعضاي كميزمان بازديد از سوي  چنانچه در

صورت كتبي با امضاي رئيس شهرستان صادر  هتذكر ب شودمركز مشاهده  موسسه يا عمومي اداره امورتخصصي و

به تشخيص رئيس روزه  30در اين تذكر مهلت حداكثر .  شود ميت و به صاحب امتياز مركز تحويل و رسيد درياف

شود كه رونوشت اين تذكر براي دبيرخانه كميسيون نظارت  لاح امور به صاحب امتياز داده مياص رايبشهرستان 

  .شود مياستان ارسال 

درصورت عدم اصلاح امور  شهرستان صورت گرفته وكارشناس مهلت مقرر مجدداً بازديد توسط اتمام بعد از 

با استان دبيركميسيون نظارت . شود مي علامان استان توسط رئيس شهرستاموارد به دبيرخانه كميسيون نظارت 

صورت  هاي را با حضور صاحب امتياز مركز برگزار و طي آن جلسه موارد تخلف ب ه تخصصي جلسههماهنگي حوز

شود تا نسبت به رفع موارد  روز به وي مهلت داده مي 15 حداكثر كتبي با عنوان اخطار اول به نامبرده اعلام و

و اين موضوع پس از  بعد از اتمام مهلت مقرر اقدامي از سوي صاحب امتياز صورت نپذيرد چنانچه.  كنداقدام 

با امضاي  و كميسيون نظارت استاني پس از تشكيل، اخطار دوم  شودبازديد كارشناس تخصصي استان محرز 

  .شود ميبراي صاحب امتياز ارسال  يرئيس كميسيون صادر و توسط پست سفارش

توسط كارشناس ازمركز  بايدشود كه پس از مهلت مقرر  ز فرصت به صاحب امتياز داده ميرو 15دراخطار دوم 

هر مرحله صاحب امتياز در صورت رفع موارد تخلف بايد مراتب را كتباً به  در .عمل آيد  هبازديد بتخصصي استان 

  .ددهاداره بهزيستي شهرستان يا دبيرخانه كميسيون نظارت استان تحويل 

   برايمربوطه مركز موسسه يا پرونده  شودتخلف اصلاح ن مواردپايان مهلت اخطار دوم از  چنانچه بعد

  .شود ميگيري به كميسيون عالي نظارت ارسال  تصميم

، مجددا  ولي در ادامه فعاليت كندكه پس از اخطار اول ، صاحب امتياز مركز رفع نقص  در مواردي :1تبصره 

همچنين اگر پس از صدور اخطار دوم صاحب امتياز  . شود ميوم صادر ، اخطار د شودهمان تخلف را مرتكب 

، مجددا همان تخلف را مرتكب  در طول اعتبار پروانه فعاليت مركز ولي در ادامه فعاليت كردهاقدام به رفع نقص 

گيري به كميسيون عالي  تصميم برايدر صورت لزوم ، موضوع پس از طرح در كميسيون نظارت استاني ،  شود

  .نظارت ارسال خواهد شد

در بازديد صورت گرفته توسط معاونين ، مديران كل  غيردولتي مركزموسسه يا چنانچه موارد تخلف  :2تبصره 

صدور اخطار اول به كميسيون  براي، موارد بدون نياز به صدور تذكر  شودو كارشناسان بهزيستي كشور محرز 

  .شود مينظارت استان ارجاع 

و اعلام توسط مراجع موسسه يا مركز غيردولتي احراز عدم صلاحيت صاحب امتياز اثبات و در صورت  :3تبصره

مجوز  مجاز به ابطال ، پس از بررسي پروندهكميسيون اين ،  به كميسيون عالي نظارتنظارتي سازمان بهزيستي 
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حضور در  براي در چنين شرايطي ، از صاحب امتياز . است نظارت فرآيندبدون طي مراحل  مركز موسسه يا 

  . عمل نخواهد آمد هدعوت بجلسه كميسيون مربوطه ، 

و هرگونه قصور منجر به صدمه يا ) مدير كل استانبه تشخيص (بروز خطر جاني امكان در صورت :4تبصره 

بدون طي مراحل تخلف صورت گرفته  پرونده  گيرنده در مراكز و موسسات داراي مجوز از سازمان ، خدمتفوت 

 به كميسيون گيري تصميم براي، توسط كميسيون نظارت استان  ساعت 48، حداكثر ظرف مدت ارت نظ فرآيند

  .و كميسيون موصوف ظرف مدت حداكثر دو هفته به موضوع رسيدگي خواهد كرد شود مي نظارت ارسال عالي

استان  عهده كميسيون نظارت ه، ب شدهتشخيص قصور مركز كه منجر به صدمه يا فوت خدمت گيرنده مركز 

همچنين در صورت بروز خطر جاني در مركز و موسسات غيردولتي، كميسيون نظارت استان ، مجاز به  . است

  .   نهايي توسط كميسيون عالي نظارت صورت پذيرد گيري تصميمتعطيل موقت واحد مربوطه بوده تا 

از سازمان بهزيستي ،  درصورت بروز هرگونه تخلف در مؤسسات و مراكزغيردولتي داراي مجوز : 5تبصره 

  .صاحب امتياز و مسئول فني مركز در قبال سازمان بهزيستي و ساير مراجع قانوني ذيصلاح پاسخگو خواهند بود

  )3-1پيوست(رسيدگي به تخلفات مؤسسات و مراكز غيردولتي فرآيند : 6تبصره 

  

  10ماده 

تكميل پرونده تخلفات موسسات و مراكز غيردولتي برايمدارك لازم   

 )به صورت انفرادي يا گروهي(  گزارش بازديد اعضاي كميته  تخصصي و عمومي - 1

 ) 3-2پيوست (تذكركتبي يا  مركز مكاتبه رئيس شهرستان  باصاحب امتياز - 2

 )يا رسيد پست سفارشي(دريافت رسيد تذكر كتبي به صاحب امتياز - 3

 .گزارش بازديد كارشناس شهرستان و اعلام عدم اصلاح  امور - 4

 شهرستان با دبيرخانه نظارت استان منضم به گزارش بازديد كارشناس شهرستان مكاتبه رئيس  - 5

حضور در جلسه كميسـيون نظـارت اسـتان و دريافـت      برايرونوشت يا تصوير دعوتنامه صاحب امتياز  - 6

 رسيد 

 صورتجلسه كميسيون نظارت استان  - 7

 ) 3-3پيوست (روزه  15اخطار اول به صاجب امتياز بامهلت  - 8

 )اعلام عدم اصلاح با درج موضوع تخلف اعلام شده ( كارشناس تخصصي استان گزارش بازديد  - 9

 صورتجلسه كميسيون نظارت استاني  -10

 )3-4(رفع موارد تخلف  برايروزه  15اخطار دوم بامهلت  -11

 رسيد پست سفارشي ارسال اخطار دوم    -12
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 گزارش بازديد توسط كارشناس تخصصي استان -13

          صورتجلسه كميسيون نظارت استان      -14

  

نظارت الزامي بوده و  فرآيندرعايت توالي و فواصل زماني و نيز همساني موضوع تخلف در مراحل : تبصره  

 .در صورت عدم رعايت موارد مذكور ، پرونده ارسالي به استان مربوطه عودت داده خواهد شد

  

  11 ماده

قانون تنظيم  26غيردولتي موضوع ماده  بر موسسات و مراكز نظارت ارزيابي والعمل اجرايي دستوربازنگري 

  در تاريخ تبصره 16 وماده  11درتوسط كميته عالي بازنگري صورت گرفته و بخشي از مقررات مالي دولت 

و  شدهشوراي معاونين سازمان رسيده و از زمان ابلاغ جايگزين دستورالعمل قبلي  تصويببه  11/1391 / 30 

  .الاجرا خواهد بود لازم
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  مؤسسه/  صاحب امتياز مركز

  در شهرستان      مورخ                        پروانه فعاليت به شماره  داراي 

  با موضوع تخلف     ي شهرستان كارشناس بهزيست       با توجه به بازديد مورخ 

1 -   

2 -   

3 -   

و مراتـب را بـه اداره   كـرده  شود تا موارد تخلف مطروحه را رفـع   روز مهلت داده مي    به شما مدت 

  . كتباً گزارش دهيد     بهزيستي شهرستان 

  

  

 �iÀÁÂÃÄ ن�´µ�ÃÅ 9��ر �iÀÁÂÃÄ ن�´µ�ÃÅ 9��ر �iÀÁÂÃÄ ن�´µ�ÃÅ 9��ر �iÀÁÂÃÄ ن�´µ�ÃÅ 9��ر        
  

 RÆ< RÆ< RÆ< RÆ<�Ç.ا�Ç.ا�Ç.ا�Ç.7777ا    M¾µرM¾µرM¾µرM¾µر        
        »�ÊË�d ©ª اÈÉ¾�ز ¼ Xر°»�ÊË�d ©ª اÈÉ¾�ز ¼ Xر°»�ÊË�d ©ª اÈÉ¾�ز ¼ Xر°»�ÊË�d ©ª اÈÉ¾�ز ¼ Xر°

        
        
        
        

:�Syر�   
:Xر°  

 مؤسسه

 سركار خانم/جناب آقاي
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  ا�ÌÍر اولا�ÌÍر اول
  ))))٣٣٣٣- - - - �Sy ^_z٣٣٣٣ر��Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر�( ( ( ( 

 

 

 

 

  

  مؤسسه/  صاحب امتياز مركز

  در شهرستان        مورخ            پروانه فعاليت به شماره  داراي 

با     و صورتجلسه مورخ      مورخ        پيرو تذكر كتبي به شماره 

  موضوع تخلف به شرح ذيل  

  

  

 

   است ، شدهاصلاح و برطرف ن مقرربا توجه به اينكه تخلفات و مشكلات مطروحه در مهلت 

مراتب را كتباً به دبيرخانه كرده ، شود تا موارد را اصلاح و برطرف  روز به شما مهلت داده مي     مدت 

  .كميسيون نظارت استان گزارش دهيد 

  

�Ç.ا�Ç.ا�Ç.ا�Ç.ن7 د7 د7 د7 د    ا�´µن ¸·�رت ا������ jkÎن�´µن ¸·�رت ا������ jkÎن�´µن ¸·�رت ا������ jkÎن�´µن ¸·�رت ا������ jkÎ        
  
  

  
  

        �م و �م ����اد½� ÊË�d اÈÉ¾�ز�م و �م ����اد½� ÊË�d اÈÉ¾�ز�م و �م ����اد½� ÊË�d اÈÉ¾�ز�م و �م ����اد½� ÊË�d اÈÉ¾�ز
�Ç.ا�Ç.ا�Ç.ا�Ç.ر°/ / / /         اX°رX°رX°رX        

:�Syر�   
:Xر°  

 مؤسسه

سركار خانم/جناب آقاي  
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  ا�ÌÍر دوما�ÌÍر دوم
  ))))٣٣٣٣----�Sy ^_z٤٤٤٤ر��Sy ^_zر��Sy ^_zر��Sy ^_zر�( ( ( ( 

  
 

 

 

 

 

  : مؤسسه/  ياز مركزصاحب امت

    در شهرستان      مورخ                 پروانه فعاليت به شماره  داراي 

ــكلات       مورخ       پيرو اخطار اول به شماره  ــات و مش ــه تخلف ــه اينك ــه ب ــا توج ب

روز بــه شــما مهلــت داده      است مدت  شدهاصلاح و برطرف ن مقررمطروحه در اخطار اول در مهلت 

  . مراتب را كتباً به دبيرخانه كميسيون نظارت استان گزارش دهيد كرده ، لاح و برطرف شود تا موارد را اص مي

  ابطـال   بـراي پرونـده  ، تخلفـات و مشـكلات مطروحـه     كـردن بديهي است در صورت عدم اصلاح و برطرف 

  .خواهد شدبه كميسيون عالي نظارت ارسال     مجوز 

  

  

�Ç.ا�Ç.ا�Ç.ا�Ç.9 ������ن    7777ا��9 ������نر��9 ������نر��9 ������نر��ن    ر�´µنا�´µنا�´µنا�´µا        
 
 

 

 

 

  

:�Syر�   
:Xر°  

 مؤسسه

 

سركار خانم/جناب آقاي  


